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ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS, CESANTIAS Y PENSIONES APROBACION:

OFICINA PRODUCTORA: RECUADO DE CARTERA Y JURISDICCION COACTIVA Acta No. 005 Comité Institucional de Gestion y Desempefio
Fecha: 20 de octubre de 2020

ODIGO A RADO D o) R o} DISPOSICIO A
OPORTE O
R BSER POS DO A A = PROCED o
ATO 0 0
DEPEND A R BSER Proceso Procedimiento
esti6 entra
35 2 ACTAS
35 2 2.7 ACTAS DEL COMITE DE CARTERA HIPOTECARIA N.A. N.A. 2 3 X
— Esta subserie es el testimonio documental de la realizacién de reuniones del Comité de Cartera
Acta de Comité Papel X - .
Electrénico Hipotecaria, los temas tratados, los debates que se presentan y las decisiones tomadas con
Registro de asistencia Papel respecto a la recuperacién de cartera de la entidad FAVIDI. Culminados sus tiempos de
Electrénico retencion en la entidad, la subserie sera transferida al archivo histdrico para su conservacion

permanente puesto que cuenta con valores para la historia, la ciencia y la cultura.
Los tiempos de retencion empiezan a contar una vez finalizada su vigencia.

ACTAS DEL COMITE PRIMARIO DEL PROCESO GESTION
35 2 2.23 COBRO DE CARTERA HIPOTECARIA N.A. N.A. 2 3 X Esta subserie es el testimonio documental de la realizacién de reuniones para la

implementacion de las dimensiones operativas y las politicas de Gestién y Desempefio

Institucional en cumplimiento de los compromisos generados en el Comité Institucional de

Acta de Comité Papel " i - " » ! ! -
Electrénico Gestién y Desempefio. Culminados sus tiempos de retencion en la entidad, la subserie sera

Registro de asistencia Papel transferida al archivo histérico para su conservaciéon permanente puesto que cuenta con
Electrénico valores para la historia, la ciencia y la cultura.

Los tiempos de retencion empiezan a contar una vez finalizada su vigencia.

ACTAS DEL COMITE PRIMARIO DEL PROCESO GESTION DE

35 2 2.29 JURISDICCION COACTIVA N.A. N.A. 2 3 X Esta subserie es el testimonio documental de la realizacién de reuniones para la
implementacion de las dimensiones operativas y las politicas de Gestiéon y Desempefio
Acta de Comité Papel Institucional en cumplimiento de los compromisos generados en el Comité Institucional de
Electrénico Gestién y Desempefio. Culminados sus tiempos de retencidn en la entidad, la subserie sera
Registro de asistencia E‘aep;:émco transferida al archivo histérico para su conservacidén permanente puesto que cuenta con

valores para la historia, la ciencia y la cultura.
Los tiempos de retencion empiezan a contar una vez finalizada su vigencia.

35 11 COBROS

MIS-GRP PDT-MIS-GRP-001
35 .
11 111 COBROS COACTIVOS APO-GIC PDT-APO-GIC-001 2 8 X

Comunicacidn a través de la cual se cita para notificacion al|Papel
mandamiento de pago. Electrénico
Comunicacion que se debe elaborar como Poder para la

iz N N Papel
representacion de la entidad dentro del proceso coactivo pet
) Electrénico
en contra de la misma
Comunicacion donde se excepciona el mandamiento de
dentro de los quince (15) dias siguientes a | Papel
ago dentro de los quince ias siguientes a la -
p g L, a ) s Electrénico
notificacién del mandamiento de pago.
Comunicacién de citacién a notificacién del documento papel
N apel
que resuelve las excepciones.
Comunicacion donde se interpone el recurso de reposicion
en contra del documento que resuelve las excepciones al papel
mandamiento de pago dentro del mes siguiente a la
notificaciéon del documento que resuelve las excepciones.
Comunicacion donde se cita para
P Papel
notificacién del documento que resuelve el recurso de -
L Electrénico
reposicion.
Comunicacion de notificacion que resuelve el recurso de papel
apel

reposicion
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Comunicacidndonde se informa que se sigue adelante con
el proceso coactivo en el caso de no haber excepcionado el |Papel
mandamiento de pago.
Comunicacion se traslada la préctica de la liquidacion del papel
crédito. P
o . R L La serie informa sobre la labor administrativa de acordar con el deudor el pago del crédito
Comunicacién que objeta la liquidacion del crédito dentro . . . . " PR e e
P : . hipotecario. Cumplido su tiempo de retencién sera objeto de eliminacion, siguiendo los
de los tres (3) dias siguientes al recibo de la misma, Papel . . - . .
N T L N . protocolos establecidos por la Direccién Distrital de Archivo de Bogotd y el PIGA, por cuanto su
adjuntado liquidacion oficial realizada por la entidad. N L. . L fo P
informacién no presenta valores secundarios de ningun tipo. Su contenido informativo tiene
Comunicacién donde se aprueba la liquidacion del crédito |Papel valor administrativo por cuanto facilita el cumplimiento de las obligaciones fiscales, sin
o resuelven las objeciones presentadas. Electrénico embargo, esta informacién no es relevante para emprender investigaciones histdricas.
L . . - Los tiempos de retencién empiezan a partir de la finalizacion de la expedicion del paz y salvo.
Comunicacidn para la Oficina Asesora Juridica solicitando
iniciar demanda ante la Jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo (a partir de los cuatro (4) meses después de papel
la notificacion de los documentos que resuelven las P
excepciones, resolucion de seguir adelante o de la practica
de la liquidacién del crédito)
Demanda que da inicio ante la Jurisdiccion de lo pavel
apel
Contencioso Administrativo en contra de la entidad que P .
) ) Electrénico
profirié el mandamiento de pago.
Comunicacién de la notificacion del fallo de la Jurisdiccién pavel
apel
de lo Contencioso Administrativo, P -
) Electrénico
acatando el mismo.
Comunicacion donde se solicita a la Gerencia de Bonos y
Cuotas Partes que se proceda al pago de cuotas partes Papel
inmersas dentro del proceso coactivo.
Resolucion del pago de las cuotas partes inmersas en el pavel
" PRTY . apel
|
proceso coactivo, y repc?rte del pago a Jurisdiccién Coactivalc /.
con los soportes requeridos.
Comunicacion donde se solicita a la entidad que profirié el
mandamiento de pago que termine y archive el proceso Papel
coactivo y que realice el levantamiento de las medidas Electrénico
cautelares que hayan sido decretadas.
Comunicacion donde se solicita se termine y archive el
proceso coactivo en contra de la entidad y se realice el Papel
levantamiento de las medidas cautelares que hayan sido  |Electrénico
decretadas.
Comunicacién donde se solicita archivar el expediente Papel
coactivo en contra de la entidad. Electrénico
35 11 11.2 COBROS PERSUASIVOS N.A. N.A.
- . Papel
Actos administrativos. Electréni
ectronico La serie informa sobre la labor administrativa de incentivar al deudor para que realice el pago
Comunicaciones oficiales. Papel . voluntario del crédito hipotecario que adeuda. Cumplido su tiempo de retencidn seré objeto de
Electronico eliminacién, siguiendo los protocolos establecidos por la Direccién Distrital de Archivo de
Auto avoca conocimiento. Papel . Bogotd y el PIGA por cuanto su informacién no presenta valores secundarios de ningtn tipo.
Electronico Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la expedicién del acto administrativo
Mandamiento ejecutivo. Papel en el que consta el pago de la obligacién y se ordena archivar las diligencias.
Electrénico
P Papel
Notificacion. P -~
Electrénico
Papel
Paz y salvo. P L
Electrénico
: MIS-GCF PDT-MIS-GCF-001
35 18 CREDITOS HIPOTECARIOS
APO-AJU PDT-APO-AJU-002
Comunicacién enviada al adjudicatario informando sobre papel
la obligacién que tiene en mora P
Extracto bancario Papel
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R BSER POS DO A PROCED o)
DEPEND R B oce Proced
Estadisticas de pago mensuales Electrénico
Registro de recaudos actualizados Electrénico
Acuerdo de pago Electrénico
Papel
Demanda proceso civil ape -
Electrénico
Papel i &di i i ini; i
Informe de gestion por parte del abogado apel . Los docu.mentos. que compon.enlla_ serie Créditos Hipotecarios apoyair.\ la labor admlnlsn"atlva
Electrénico de la entidad y tienen valor histdrico ya que dan cuenta de la trazabilidad y comportamiento de
Solicitud de levantamiento de hipoteca con sus anexos, Papel los créditos concedidos por el Fondo de Ahorro y Vivienda Distrital. Culminados sus tiempos de
radicada por el adjudicatario o apoderado Electronico retencion en la entidad, la documentacién sera transferida al archivo histérico para su
Comunicacién solicitando al adjudicatario o apoderado Papel conservacion.
que allegue los documentos faltantes Electronico Los tiempos de retencién empiezan a partir de la finalizacién de la expedicién de la minuta y el
Minuta Papel - pazy salvo.
Electrénico
Comunicacién enviando a la notaria de turno la minuta, panel
con los documentos soporte para la elaboracion de la ape’
Electrénico
escritura
Comunicacion devolviendo la escritura a la notaria para Papel
corregir las inconsistencias encontradas Electrénico
Comunicacién devolviendo la escritura firmada a la notaria pavel
apel
para que se realicen los tramites de beneficencia y registro P .
. . Electrénico
ante las Oficinas correspondientes.
35 26 INFORMES
35 26 26.1 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL Y VIGILANCIA N.A. N.A. Esta subserie posee valores secundarios porque contiene informacion sobre la toma de
decisiones en la entidad. Una vez cumpla los tiempos de retencién establecidos en el archivo
— N — Papel central, la documentacién sera transferida al archivo histérico para su conservacion
Solicitud de informacién. Electrénico permanente.
Informe. Papel Los tiempos de retencion empiezan a contar una vez finalizada su vigencia.
. Electrénico
35 26 26.3 INFORMES A OTROS ORGANISMOS N.A. N.A. X |La subserie contiene informacién con valores secundarios relacionados con las metas,
estrategias y objetivos de la entidad. Estos informes recopilan la documentacion y actividades
Papel i i i i
Solicitud de informacion. P . ejecutadas en. I?s d(e.pendenFlas, las cual.es son presentad.als aotros organlsmos dlfere?tes alos
Electrénico de control y vigilancia. Culminados sus tiempos de retencion en la entidad, se realizard una
Informe. seleccion cuantitativa del 5% de la produccién de cada afio. La muestra seleccionada sera
papel transferida al archivo historico para su conservacion. La demas se eliminard siguiendo los
ape L protocolos establecidos por la Direccion Distrital de Archivo de Bogotd y el PIGA.
Electrénico N . . - N )
Los tiempos de retencion empiezan a contar una vez finalizada su vigencia.
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DEPEND A R BSER Proceso Procedimiento
35 26 26.14 INFORMES DE GESTION N.A. N.A. X
. . i o Papel
Solicitud de informacion. Electrénico Esta subserie documenta las actividades relacionadas con la ejecucion de las funciones en las
dependencias y consolida informacion sobre el funcionamiento de la entidad. Culminado su
tiempo de retencién en el archivo central, se seleccionaran los informes consolidados anuales.
Informe Papel La documentacion seleccionada para su conservacion serd transferida al archivo histérico.
Electrénico Los tiempos de retencion empiezan a contar una vez finalizada su vigencia.
35 44 RESOLUCIONES N.A. N.A. La serie contiene actos administrativos con informacion de importancia para la historia de la
ntidad. Culminado sus tiempos de retencion debera transferirse al archivo histérico para su
conservacion, por contener valores para la historia.
Resolucion. Papel Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la pérdida de vigencia del acto
Electrénico administrativo.
CONVENCIONES: NOMBRE F Y TIVA: FIRMA:
Conservacién Total
Elimin. ANGELICA MALAVER GALLEGO eelica AR
NOMBRE RESPONSABLE AREA ADMINISTRATIVA: FIRMA:




