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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRCOUCTORA: FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES-FONCEP
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO

APRCBACION:

Acta Comité Interno Archivo No, : ~ 8

Fecha: aw

Oy g - -
cODIGO SISTEMA DE GESTIéN DE LA RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES CALIDAD Archivo | Aschivo PROCEDIMIENTOS
Dependencla Serin Subserie Proceso | Procedimiento | Gestién | Central | €T | E ®T s
50 2 ACTAS NfA NIA
L} Actas de la Oficina de Control tnterno 2 8 X Después de conservar en los archivos de gestién y central
Citacién por un periode de 10 ahos, se debe transferir al Archivo
Acta de Bogotd para su Cion total por l
Informes y Presentaciones documentacién histérica debido a que ofrece posibilidades
Investigativas misionates,
50 6 AUDITORIAS
1 Audltorias Externas 2 8 X |De acuerdo a lo dispuesto en ta guia para la gestién
Informe: de los enelp
Acta de control intemo, se debe seler.cionar un expedlente
G i6n Oficiat F ida de i de anual de cada subserie documental por cada sector
C idn Oficial iada de de objeci alinforme adminisirativo, segdn el articulo 45 del Acuerdo 257 de
preliminar 2005 del Concejo de Bogot4, Por lo anterior el Foncep
Informe final auditoria fiscat envia el Informe de audl(odas 8 Sector Haclenda, guien
] ¥ al Archivo de Bogotd.
Por tal motiva esta serie se debe &liminar después de 6
. afios de conservacidn en los archivos de 1a entidad,
2 Auditerias Internas PRCMC09| PRCMC09-02 2 8 X |De scuerdo a lo dispuesto en la guia para la gestion
i de los @ en el p
[+ i Oficlat de Asignaclon de p i para la auditoria de control interno, se debe selecdonar un expediente
Comunicacién Oficial informando al Jefe del drea la reatizacién de anual de cada subserie documental por cada sector
|2 Auditoria. admintsirativo, segin el articulo 45 del Acuerdo 257 de
Salictiud de al drea i {C 6n Oficial) 2006 del Concejo de Bogotd, Per lo anterior el Foncep
tnforme Preliminar envia el informe de suditortas #! Sector Hacienda, quien
- icacién Oficial remiti informe al area consolida la informacidn y transfiere al Archive de Bogotd.
Par tal motiva esta serie se debe eliminar después de 6
afios de conservacién en los archives de la entidad.
Respuesta al informe Prefiminar
Informe Final de Auditoria
Informe
Formate clclo PHVA
Formate Diligenciado Informe de auditorias
Acla
50 4 INFORMES
2 Informes a Entes de Control CMCOo3 PRCMCO3-07 2 3 X Dentro de las posibilidades investigativas que ofrecen los
informes a los entes de control se encuentra la posibilidad
Comunicacisn Oficlal Recibida selicitando informa de realizar estudios econdmicas sobre inversién y gastos
Comunicaclén Oficlal Enviada de remisién de informe :::?agﬁz[:r?:x::;:;glsm:;:lﬂ c:iﬂc'z:ﬁ: :::ni:eme
Informe secundaria y de datos para evidenciar el desanollo de!
Foncep en aspeclos soclales, politicos y econdmicos. Una
vez la di Itn plerda 1odos sus valores primarios,
9 Informes de Scguimiento a los Mapas de Riesgos CMC09 PRCMC09-03 2 3 X se puede proceder a la disposicton final de los
documentos, La cual se hara con |a conservacion total de
Formato dil del desgoy informe a ios entes de control det afio o de la vigencia
fisce! existents, en donde todas las entidades de ta
Comunicacién Oficial enviada al lider del proceso sobre b \ distrital al An;hwu de Bogolé
seguimiento y evaluacién del fesgo 4 a los pr de
Informe de seguimiento y Evaluacién del Riesgo. por el Archivo de Bogota,
Mapa de Riesgos
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prar=rory TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL APROBACION:
5 3
PO ENTIOAD PRODUCTORA: FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONESFONCEP Acta Comité Intemo ArghixnlNo. st
O e | OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO Fecha: a &
coniGo SISTENA gﬁggi:m i L DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Aschivo PROCEDIMIENTOS
Dopondencia | . - Serls Subserie Proceso | Procedimiento | Gestién | Cenwal | CT | E | KT | S
50 59 PLANES '-Despues de conservar en los archivos de gestién y central
1 Plan Anual de Gestidn v Auditorfas NIA NIA 3 X de la entidad, se debe transferir al Archivo de Bogoté para
Plan su i6n total por i6
histérica debido a que ofrece posibilidades investigativas
misionales.
S Ptan de Manejo de Riesgos 09.0 Después de conservar en 0§ archivos de gestién y central
CMCos | PRCOTMC 2 2 3 X de fa entidad, se debe transferir al Archivo de Bogotd para
Plan Su conservacién total por considerarse documentacion
Comunicacién Oficial historica debido a que ofrece posibilidades investigativas
misionates.
9 Plan de Mejeramlento Instltucional Después de conservar en los archivos de gestién y central
CMco9 PRCO1MCO3-01 2 3 X de I3 entidad, se debe transferlr al Archivo de Bogota para
Formato D Plan de Mej Institucional : su conservacion total por considerarse documentactin
Informe C de ligl{ al Plan Institucional histérica debido a que ofrece posibilidades investigativas
Solicktud de Prorroga de remision a ta Contralorfa Distritat mislonates.
ompi de Validackén de fa b 16n det Sistema SIVICOF :
Remisibén Informe de Plan de mejeramiento Institucional a 1a
coniralorfa de Bogota
10 Plan de Mejoramiento por Procesos Después de conservar en los archivos de gestion y central
CMCO9 | PRCOTMCO9-01 2 3 x de 12 entidad, se debe transferir ol Archivo de Bogotd para
Formato Diligenci Plan de Mej por P su conservacion tolal por considerarse documentacién
Informe C: I de seguimi &l Plan de me} 1 por histérica debido a que ofrece posibilidades Investigativas
Procesos. misienales.
Remisién def informe consolidade al Director.
4 E ; n/ﬁ
CONVENCIONES: - W
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCLA: ROSA MARIA GUZMAN TRONCOSO FIRMA
CT= Conservacién Total
E= Eilminacién NOMBRE RESPONSABLE AREA ADMINISTRATIVA: JONATHAN RAMIREZ GUERRERD FIRMA
MTe medio Técnico [ Y
$m Selectién NOMBRE ARCHIVISTA: CARLOS ARTURD RUEDA DAZA FIRMA
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