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12° Comité Institucional de Gestion y Desempefio

ACTA No. 12

FECHA HORA DE INIClo  _ HORA DE

FINALIZACION
Sala de reuniones pisc 7 2019 10:10 AM 10:45 AM

16 septiembre de

. ORDEN DEL DiA

1. Verificacién del Quorum

2. Metodologia ANS

3. Solicitud de aprobacién de eliminacion de documentos segun normatividad archivistica

4. Solicitudes de Cambios de Mecanismos de Seguimiento y medicién — Defensa Judicial

5. Socializacion de cambios en manual det modelo de servicio y experiencia a la Ciudadania.

6. PASIVOCOL (Gestion de Reconocimiento y Pago, Planeacién Financiera Misional, Administracion de
Historia Laboral)

7. Solicitud de Cambios Plan de Adecuacién y Sostenibilidad

~ COMPROMISOS ANTERIORES

No. ACCION RESPONSABLE | ESTADO OBSERVACIONES
Revisar el proceso de actualizacion de Procedimiento de actualizacion de
datos personales para identificar el medio datos. o ]
por donde se estan capturando los datos Para julio se debe incluir dentro de vista
de las perscnas para validar que unica.

1. |herramientas se manejan y que se Diana Cristina | Pendiente

- . Orjuela . .
tendrian que modificar para capturar la ! Pendiente de la entrada en produccion
informacion necesaria, y de ser necesario de la ventana para la actualizaciéon de
se desarroliara el requerimiento para la datos en vista Unica que estara lista en
OIS por medio de un GLPI. P

julio.
Revisar el cruce de terceros2 con SISLA ) Tarea pospuesta para finales de julio
2 |con Hugo Rey en los datos de ceduta, | Silvia Alzate pendiente | chuando tengamos vista unica.

nombre.

Se programard una reunion técnica
para revisar de manera agregada los
problemas de datos reportados y| Carlos Jorge Esta tarea se encuentra pendiente de
3 plantear una solucién. Los resultados | Rodriguez, realizar y fue creada dentro del plan de
de este andlisis se reportaran a la| Silvia Alzate, seguimiento a comités en SVE

mesa técnica en su siguiente sesion. | Diana Orjuela
Esta actividad sera incluida dentro del
Plan de Trabajo de SVE.

Cumplida

Enviar correo electrénico a la OIS y

Vi  la | i
Oficina de Comunicaciones, | 2ul Santos | Cumplida
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ALCALDIA MAYOR

comunicando la directriz de no
eliminar la tarea "Realizar ajustes en la
pagina web para accesibilidad a
personas con discapacidad visual vy
auditiva” sino dar un plazo de maximo 2
meses para su cumplimiento. Esta tarea
debe ser realizada por la OIS, revisada
por la Asesora de Comunicaciones y
aprobada por la OIS dentro del PETI
2019.
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Se realizé el ajuste del cambio de fecha
de la tarea en el PTI pero no del
respensable de su realizacion. Se
reitera mediante correo electrénico la
necesidad de realizar los ajustes
aprobados por el Comite.

“TEMAS
TRATADOS

RESULTADOS

1 Verificacién
del Quorum

Se verifica el Quorum necesario para !a realizacion del Comité. El secretario indica que hay
Quorum para deliberar y decidir sobre los temas de la agenda.

[ERTTRE e

= e

Politicas de Operacion.

2. Metodologia
ANS

pregre T —

rf
|
]
1

@k om s Gom bk oa w kA n RN AW

b Les acuerdos son resultado de reuniones de conciliacion entre las panes para
soiucianar problematicas y cermar brechas

2 Las reuniones deben ser ciladas por of lider del proceso que evidenciz la

recesidad de un ANS COR olfo ¢ olros procesos A esias rsuniones deben ser

invitados 105 interesados e involucrades asi como Ibs asesores de los procesos

e la OAP

Los ANS deben ser documsntados por ios asasores de fa OAP

Los ANS deben generar planes de trabajo que se inclusan denlio det Pian de

Adecuacién y Sostenifidad Esies planes deben conlener acivdades de

documentacidn y de seguimento al cumplimento de las mismas  Esie

seguimiento estard a cargo de ia CAP

5 Encesode de tas ‘ . e asesor de fa QAP
€nwia coiteo electtonco a los sesponsables, en caso de reeration del
incumpiimienic se eleva al caso ante el Comitd Instducional de Geshien y
Desempefio.

6 En casc de imcumphmeento gel ANS ¢ documentackn definida. el lider del
preceso afectado debe progmmar una nueva rewnion con t6das (as pares
interesadas para revisar el ANS y complementarlo / ajustarlo si es necesane En
casc de p &N Nueve se debe presentar el case ente ef
Comité institucional de Gestidn y Dssempefio.

o

7. Las fechas mcluidas para ia escuaidn de las acividades def plan de trabajo

a llevar a cabo para la realizacién de los ANS.

daben aknearse con las necasdadas da [a entidad

Se realiza la presentacion del tema. El comité se da por enterado de la metodologia que se va

3.Solicitud de
aprobacion de
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eliminacion de
documentos
segun
normatividad
archivistica

Transferenc;as

»  Normatividad

- Descripcién

Serfe Expedientes Serls Expedientes
Decreto 1515 de 2013, Asticuto 12, Lineamienios Garontias Hipotecarias ;gg Actas Comitd de Crddito 4
generates Proyecies de Vivienda Adins Comitt: da Pefsonal 4
Dacrato 1080 de 2015, Articulo 2.82.9.% Planes da Vivianda 742 Aclas do Asquet Cajs Menor §
Rocaudos do Cartara 11
Informes do Interventoria 103 Ms Fuuras 4
. " dimi Créddos hipolacarios g7 Pignoracién de Cesantias v
rocedimiento Expedientos do Cesantias 56 Embargos +
Resglutiones ¢o Gerencin 34 Pianes do Compra 4
Preserar al Archivo De Bogotd un plan de Resoitcionas Searataria General 25  Actns Comith do Gorencia 3
:ran%f’maas dﬁgﬁmaws de acuerdo a ko ggmm :g Informas do gorendia 3
ests o por uros Hipolecesas Resotuciones da Junta
- Entregar n:gég]crmg técnico detallando los E?itld-qs :secmms Econdmicos y ¢ et 3
Prox b Y N i
aplicados a los documentos a transferir. Circutates intenss 15 Actas Comitd do Ot ?
informos Entos do Control 13 Adas do Arutacion de Cheques ?
=~ La informacidn a transferir deba cumplir con ,
criterios de organizacién archivistica, :;::; ?;1 ":Vﬂﬂm": Eniroga o lAr:fms g 2
~  La entrega debe incluir un inventario fisico y en nmuobd omes do Estados
madio o ?moo base de dates con la descripcién m‘:;"‘s dctec’::"'" os ? F"‘a"a::’_':_ oot ;
Cormvté da Compe Pianes do Tia!
- 2 los medios téenicos, cuando este mﬂmncn eocion da 7 Panes Esirégicos 2
blecido en TRD (dig oplicas, microfime) Cosaniias Consolidadas 7 Requorimionies Entos do
— Selovantard un Acta fimada entre la Entidad y ef Adtis Comvts de Iventancs ¢ Conirol 2
Archivo de otd, adjuntando el inventario Informas o Casartias 5 Actes Comitg Finandiaro 1
correspondiente. Actas Comitd do Adiudeeationes 4 Corificosos do Paz y Satvo 1
Total Expedientes 1383

Eliminacion Documental

OTA,

[
PARA TADCT

e
‘e matno

« Normatividad + Descripcion
- Acuerdo 04 de 2019. Articulo 22.Eliminacion - Serles y/o asuntos documentales:
de dof:un.uantos. e Expedientes serto entes
* Procedimiento. g:mmmmms g:; Historia dof Vohiculo 1
s ? . "
—  Publicacién Pégina web. 60 dias hatiles e i vou  Cortedos Adminsisthes i
- En caso de recibir observaciones de los Licttacionas. 135 Cortificados Adjudicatarios 15
ciudadanos, 30 dlas h&biles para solicitar Cajn Menor 120 com P 5
concepto al Consejo Distrital de Archivos. lventarios Fisicos M4 P‘an:’::' as de I ana o
— El Consejo Distrital emitird concepto dentro de Cusntas da Almacén 102 mmck{!mmm:,“ 9
los 60 digs habiles. Rogistro y Actuafizacién do gt Poles 2
— Suspender o continuar con el preceso de ovecdores .
ok Cuentas pos Cobrar 48 Ceusnciones Comables T
eliminacion teniendo en cuenta ol concapto o b N
phy Concitaciones Bancariss 43 Cortficados do
emitido. o Podios da ABCH <  Disponibiided Presupuestal 7
~ La aprobacitn de eliminacién de documenios Plendiss de Registtoy Bolelin Diatio de Tosorerin 4
(fisico o electrdnico) debe constar con un Acta Controb 38 Comprobentes de Diario 4
de eliminacién emitida por 6! Comitd Movimianto Diario to Certiheatos do Rotandon on
Institucional de gestién y desempefic. Tesorerda a7 i3 Fuentn 2
- Las Actes de eliminacién y el inventario Cuentas por Pagar 28 Comprobentes de Egreso 1
documental se deben conserva r Ordenes do Pagoe 24 Ediios 1
parmanentemente y deben quedar publicados Estados da Cuenta 19 informes de Tasorerin 1
en ta web Insiltucional.
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i,

« Instrumentos Archivisticos a Estado FASE ll y FASE IV

aprobar + Adjudicacién:
- Sistema Integrado de — Proveedor: Skaphe Tecnologia SAS

Conservacién (segun informe ADB)
« Plan de Conservacion Documental
« Plan de Preservacion Digital a largo
plazo. + Justificacion reservas 2019-
2020-FASE IV

— Valor: $976.533.040
- Plazo: 5 meses

Se aprueba la solicitud de eliminacién documental y la aprobacién de instrumentos
archivisticos; se debe realizar la solicitud de acompafiamiento por parte de la Oficina de
Control interno para el proceso de eliminacién que se va a llevar a cabo.

Se presenta la solicitud de cambio del indicador que impacta tres ETLs, lo cual es aprobado

por el Comité.
o . . ) —y @ -oGQTA
Solicitudes de Cambios de Mecanismos de Seguimiento y medicién a2 | MEJOR
4.Solicitudes de con
Cambios de sjuste
Segu|m|ento y PIQCRSO - MECANISTNG
Entidad (Automdtico)

Defensa Judicial

-+ NITWHD g0 demandas
notihcadas en of iés a
\a entigad (Este osta oo g SOLY3

(Autemalico)

DOsPUSs G0 @Al 2 R 106NN ontra 1 QAL y th OIS, 40 dethehing CLOAr bhd tloga

medicion — { : N
|

+ Nimero do mcidentas Jocumantal que dasificara Demandas, Tutelas o Incidentas pard l obtoncidn
natincados on ol mes a 3
. RecRIOIMIGS \a et defas tres det una ver los datos o 89, 90,

'y Detensa udicda) : ialog 1 " .. procesa de Detensa Judical identito que los datos generados ostin erradas (sogin 163
;. . NOmero de ttclas U SOUBTIONTO MANuUAT roal 700 POr ENka Gutiderez)
: C;':;:;S""‘ NEMES g praesso reaia ia soMoitud di camble i 138 tres componentes sitemndtiaas 3
| . . (Hnm "do domandas debido & que QU 0o:0 cbtenar ¢l dalo CONBCLG do ks NUSHLT: $§
: conestadas on b s doben casncar desde ef ront de senacio i dudadano

(Monual)
y - Nbmero do ncidontes

contesindos on ol mes

_ (Moo B
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Modelo de Tramites y Gobierno de El futuro
5. Socializacion | GG ~_Servicios’ experiencia
ﬁeaﬁig}ﬂzls en |+ Organizarla '+ Incluir | |+ Ajustar « Incluir |
modelo de i presentacion resultados | nombres, informaciéon |
servicio y i acorde al | de encuesta | ! roles, entre sobrela
experienciaala |i modelo f de ., ofros acorde continuacion
Ciudadania. j necesidades | ala del modelo
] | y I resolucién ;
( expectativas | de adopcion. |
{ 1 de tramites ‘ !
R D B IR I ]
Se socializan los cambios en el manual los cuales se aprueban por parte del Comité. Se
establece dentro de los compromisos del presente Comité la realizacion de la actualizacion del
documento En SVE.
El programa de “Seguimiento y Actualizacién de los Calculos Actuariales del Pasivo Pensional
de las Entidades Territoriales” conocido como PASIVOCOL, es un instrumento a través del cual
la entidad territorial suministra la informacién necesaria para calcular y actualizar su pasivo
pensional.
6. PASIVOCOL | Caracteristicas:
(Gestion de ,
Reconocimiento v Metodologia disefiada por el Ministerio de Hacienda, para efectos de estimar el pasivo
y Pago, pensional de las entidades territoriales del sector central.
Planeacion
Financiera v Su objetivo es cuantificar el pasivo pensional de las entidades territoriales.
Misional,
Administracion
de Historia
L.aboral) El Programa utiliza como insumo la informacién suministrada por cada entidad territorial y sus
entidades descentralizadas
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Envia informacién
para su alimentacion

/ a ~ Tt
» PASIVOCOL AHL

Comparten: Fuentes de informacién
h! informacidn - . . .
gm:m rez;rl‘iza'r lla Objetivo: Calidad de la informacion

modelacion financiera

PFM
Objetivoslquedene cumpligEONCE Pfrentela]PASIVOCOL! H e

= " 3- Cumplimientoen
reporte y actualizacion
de informacidn

s~ 1- Calculo del pasivé
pensional del Distrito
Capitat

2- Cumplimientode  *
requistlos para
desahorro

pe T

4- Garantizar calidad - Pago de ™
de |a informacicn Pago de bonos cuotas partes
" Reconocimiento de
cuotas partes (Aceptacion)
Reconocimiento de
pension

Infarmacién producida y reportada por Foncep
proceso GRP

HISTORIA LABORAL
{Certificacitn de cumplimiento
de apories parafiscales de la
vigendia anterior)
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

+0GOTA,
MEJOR

eARa TODOL

‘. ,,.due'provc;eso de Foncep es el mds adecuado para asumir las actividades de
""Dépur’écién, consolidaci6n y actualizacion de informacion del pasivo pensional del Distrito?

Calculo actuarial de cuotas v
partes que proviene de

ofras ]
enhéades Nac:onales

Catculo actuarial de bonos

informacion que proviene de )
ofras entidades del Distrito.

Calculo actuarial de mesadas

pensionales y cuotas partes
pensionales

Garantizar calidad de la informacion

PROCESD OBJETIVO ALCANCE

; Realizar 1a on fi 4o los Inieia con 8 dn y valdacidn do In informacion neccsana para la actuslizacion do ias
H Planaacion pensionales dal FPPO y de cesantias a caigo ue los. fi iano plazo da y con ol andfisis do
! Financiera Misionat  FONCEP pata s i 1 ds I -] i i hy do los da
i la SOH con ef propdsito de op(mzm I wilizacion ue inversitn y operedén con el in de delemlm: tos niveles de resarvas suficientes, y finaliza con la
los rocursos que contibuyan @i marco fiscal de intemas ylas
l madckano piazo dal Distrito SDH para Ia poimca piibtica do mmtano plazo
i
i Retonocer, ordenar el giro, regisiar y verificer Jlos  Inica con la recepcién de la solictud de Reconocmiento (i e. pensidn, bono y cuota perte),
Gestién de pago. de Ias obligaciones ponsionales del FPPB (ie  incluyo la ordanacdn ded giro de las obligaciones {i e némina do pensicnadas, bonos y cuctas
é" , bonos, cuotas partos por pagar y bonos)  paries) y los recobros por mayores valoros pagados, y finaliza con la verificacion dol pago ¥ s¢
Pago de de manera efechva y oporfuna, con e! fin de regstro (0. todos los sislemas: Contabifidad, SISLA, PASIVOCOL) de todas las obligaciones
QObligaclones conlrixr en ¢ pago do las de . tncluye pagos y compoensacion de tesorerla y por FONPET. Venficar scporas con las
Pensionales los axtuncionarios del Drstiito, entidados. incluye ol pago por célculo octuarial. As{ mmsmo, emitm conceptle téanicn y jurfdico de
los temas msionales del FPPB. Mantener la informadidn de contacto del grupo e valor
actuatuada
Restzer ¢ seguimiento a los epores de pensiin  Imas con la solictud & s londos de pensiones de Iusesladosdecwnmdebsarﬂidaﬂs
ofocluados por ¢ada una do ias ontidados &ﬂrﬂa&eshdnﬂﬁmabndalasrcpﬂmmrhdosymﬂmm!ammgdnammmdn
A i&n de y doscy d; acaruode!FPPB los hisiincas 4o deudn y 105 reportas de sus estados de cusnta dividuates, Induye mantener la |
Historia Laboral 13 vah on go la do tas da conlacto dnl grupo oo vala actualizads. '
Pensional enirdodes con la de los fondos de pensiones (1.6,  En segunde ctapa. Incluye las certificacones do eportes de las entidades pare PASIVOCOL, In |
AFP y COLPENSIONES), para facliter a tas valldaadﬂ y'o cruce oatro las fuentes de informacién (PILA, AFP, Celpensiones, entdades), !
onicipdes distitales le gestion de sus deudas (ie y e seg ahgesl-bnrmluadeporeimsponsabledesu‘
presurita y realipor sportes pensionples corrgodidn '
& - o A

El Comité aprueba la inclusion de las actividades relacionadas con la depuracion y calidad de la
informacion que se reporta al Ministerio de Hacienda y Credito Publico, para establecer el caiculo
actuarial del Pasivo Pensional del Distrito, dentro del Procesc Administracion de Historia Laboral
Pensional.

Se recomienda la actualizacién del objetivo y alcance del proceso asi como el cambio del nombre
de este. Se propone " Administracion de Inconsistencias de la Historia Laboral Pensional *

Por ultimo se establece que el reporte de la informacion relacionada con bonos, cuctas partes y
pensiones se va a desarrollar el proceso GRP y el cumplimiento de los requisitos para desahorro
FONPET continua dentro PFM.

Por lo tanto, se recomienda verificar que o anterior se encuentre documentado dentro de los
procesos.
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Solicitud de Cambios Plan de Adecuacién y Sostenibilidad ﬁ‘éﬁgﬁg

TRAT | eaexTODOS

. Carnbio Solilado Justificacion Eslado tnicial

De acuerdo a los neemeentos de la Oficina de
Plancacidn, SolAgmos I CIUSION as s sigulontes

7.Solicitud de | Soeniangy e de Aducteciiny “Gesin Fancen » KAGER » Regre
, . 08 16CAUCVS reciIces en R entaad ¥ en
i 15 PAITEMOMIOS LAHNGMGL™ 10 S&
Camblos en e[ ] - " N L% aCivicades d¢ 0 demis meses det afio si e NA m‘:'waﬁmuewma 2019
i1 “Gestion Financom » RACER > Regisinr los encuEm—ran cargadas €0 €l BTN PETO Ha [aRa acuma:
Plan de 1008U005 100bid0s on L antidad y en jos a5 0% esios Gos meses , ~Gestion Finanaera » HACER »
. & " o so el mas de Reglstrar ios recaudos rockidos en ta
AdecuaC|On y febrero 2018" entidid y AN i (AAMONLES A BRDMNS™

!
Sostenibilidad. || | oesenFrmanes sacen s nogsrees e s ey

recihidos en fa entidad y en 05
" nosa ol mes de

P —

], sgosto 208"

E! comité aprueba la solicitud de inclusion de las tareas dentro del Plan de Adecuacion y
Sostenibilidad.

COMPROMISOS DE LA REUNION

No. ACCION RESPONSABLE FECHA LIMITE DE EJECUCION

Realizar la actualizacién del Manual de Modelo de
1 Servicio y Experiencia de la Ciudadania y cargarlo en | Alejandra Suarez 30 de septiembre de 2019
la plataforma SVE.

2 Realizar la inclusidn de las tareas aprobadas por el

comité dentro del Plan de Adecuacion y Sostenibilidad. Raul Santos 18 de septiembre de 2019

Oficina Asesora de

. _ Planeacion
3 ﬁjus‘tar las ETLs e indicadores en SVE y fichas 27 de septiembre de 2019
ecnicas . . .
Oficina Informatica y
Sistemas
Lresia He 0 »
FIRMA: . FIRMA: N
L T
NOMBRE: Ryben\Guillermo Junca Mejia NOMBRE: %rena Rodriguez
<
CARGO: Director General CARGO: Jefe de Oficina Asesora de Pilaneaciéon

Raul Santos Murillo E‘! i

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA Y TRANSCRIBE EL ACTA

Anexo1: La lista de asistencia hace parte integral del acta 1 folio
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