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G.csU6n Centl'1ll
22. 2. CUOTAS PARTES PENSIONALES PEN02 PREPEN02.Q.4 1 " X El tlempo de retenci6n de la serte Cuotas Partes Pensionalos

1 Cuotas Partes Pensionales Por Cobnu es de 20 anos en los archivos de la entidad, ctInladM a partir

Comunicación de roconoc:imienos de pensi6n en cuota parte de la fecha en que se e_tinge el derecho a la prestación por
cuetquiorll de las ealJSales do ley. se debo eliminar después de

Comunlcaci6n de solicitud de certiflcadM de supervivencia este periodo debido principalmenle a que muchos do sus
documentos se remiten al expediente pensional y otros

Uquldaci6n documentos son reportados por otras entidades que mantlenen
Cuenta de Cobro información relerente a los pensionados. Por lo anterior una
Formalo de admlnlstraci6n y manejo de no conformidades de vez 18documenlaci6n pierda sus valores primarios se procede
liauldaciones de cuotas partes a su ellminaci6n siguiendo los protocom establecidos por el
Formato relaci6n de pensionados con cobros generadO!. en forma Archfvo de Bogolé.
manual y tienen cobros por slsla. FTPEN02.J8

Formato Relaci6n de pensionados con cobros generados en forma
m8nual y tienen cobros por SISLA FTPEN02-17,

Formato Informe de Recaudo do Cuotas Partes Penslonales

Formato Ajueste en Recaudos Cuotas Partes por Cobrar

Formato cuentas por cobr'ar Generadas en Forma Manual

Formato Ajuste a Cuotas Parte por Cobrar
Formato Relación de Pensionados con cobros generados y se eplicó
Ofesaioci6n

Formalo Archivo Plano SISLA Uquldaciones Generadas

Formalo nleroses Generados a las euotas partes por cobrar

Formalo anulaci6n liquidaciones cuolas partes por cobrar

Formalo compensaci6n realizada on cuolas partes por cobrar

Consolidados por NOVed8d

2 Cuolas Plftes Pensionlles por pagar PEN02 PREPEN02-07 1 " X El tiempo de retenci6n de la serie Cuotas Partes Pens/onales
Solicitud otras entidades es de 20 anos en los archivos de la enlk:llld, conlooos a partir
ComuniCtlci6n de solicilud de inlormaci6n 'altante de la fecha en que se extinga el derecho o la prestaci6n por
Uquidaci6n cualquIera de las causales de ley. se debe eliminar despu6s de
Formuto FTPEN02.J9 este periodo debido principalmente a que muchos de sus

Comunicaci6n de objeci6n de cuota parte documentos se remiten ni expediente penslonal V otros
documentos son reportados por otras entidades que mantlenen

Comunicaci6n de solicitud de certificnci6n de no haber trámites del Información referente a 10$pensionados. Por lo antorior una
oonsionado vez la documentad6n pierda sus valores primarios se procedeFormuto de Grofologia. a su elimlnaci6n siguiendo los protocolos establoc:idos por el
Resoluci6n de Compensaci6n Archivo de Bogolá.
Resolud6n de pago
Remison do Consignaci6n
Formato ojusto a cuotas partes por pagar
Formato Pagos Realizados Mensual FTPEN02.16
Formato Novedades lnteresesCuolas Partes por pagar por terceros.
FTPEN02.56
Formato novedades cUOlas partes por pagar-<:uentas de cobro
recibidas. FTPEN02.12
Formato compensad6n Realizada en cuolas partes por pagar.
FTPEN02.15
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2211 41 INFORMES

5 Infonne contable consolidado por cobrar PEN02 PREPEN02-04 2 J , la Subseno informes contobtes. se debo seleccionar el último

Informe mensual conlable informe a 31 do diaembre do cada 111\0por considerarse que
posee la Informad6n estadlstica anual do toda tu actividades.
La uensforonda de esta selección se debe reellzar de acuerdo
a los protocolos establecidos por el Arctllvo do Bogotá.

7 Informe de Gestión NIA NIA 2 J X Le serie Informes de gestión. se debe seleccionar el út!lmo

comunicación Oficial de Solicitud de informe
informe 1131 de diciembre do endll af'lo por consIderllrse que
posee 18 información esladlstica anual de toda las aaivk:lades.

Comunlcadón Oficial de Remisión de Informe La transferencia de Mta selección se debe realizar de acuerdo

Informe a loo protocolos es1ableddos por el Archivo de Bogollt

J ---......
CONVENOONES: / '\ Ll /NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENOA: ARIEL RAMIRO POLAN1A FIRMA

er. Conservación Total >t'__',. Eliminación NOMBRE RESPONSABLE ÁREA ADMINISTRATIVA: lONATHAN RAMfREZ GUERRERO fiRMA

MT= Medio Técnico tf~.s. Selección NOMBRE ARCHIVISTA: CARLOS ARTURO RUEDA DAZA FIRMA , ~

/1/7


	00000001
	00000002

