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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE PRESTAGIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE BONCS ¥ CUOTAS PARTES

APROBACION:

Acta Comité Intemo Archivo No. : 8
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SISTEMA DE GESTION DE LA

cboico CALIDAD RETENCION OISPOSICION FINAL
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
" . N Archive Archivo
Dependencia Serie Subserie - Proceso Procedimiento CTIE|MTE S
. Gestién Central
220 28 CUOTAS PARTES PENSIONALES PEND2 PREPEN(GZ-04 1 19 X El tiempa de retencién de la seris Cuctas Partes Pensionalos
@3 de 20 afios en los archivos de la entidad, contados a partis
! c"‘:_u’ P',n“ Pensionales Por Cob:v nsidn de Ia fecha en que se exlinge el derecho a fa prestecién por
der ¢ pe en custs parte cuniquiora de Ias causales de [ey. se debo eliminar después de!
- - . este periodo debido principalmente a que muchos do sus
Comunicacién de solicitud de certificados de supervivencia documentos se remiten al ex pediente pensional y otros
Uquidacion d son rep por otras enti que
Cuenta de Cobro infarmacién referenta a los pensionades. Pot lo anterior una
Formato de administracién y manefa de no conformidades de vez |a docurmentacién pierda sus valores primarios se procede
hauidaclones de cuotas partes asu ingci i los pi t blecidos por ef
Formato refacitn de pensionados con cobras gensrades en forma Aschive de Bogotd.
manual y tenen cobros por sisla, FTPEND2-38
Formato Relacién de pensionados con cobros penerados en forma
manual y tisnen cobros por SISLA  FTPEND2-17,
Formato Informe de Recaudo do Cuotas Partes Pensionnles
Formate Ajueste en Recaudos Cuotas Partes por Cobrar
Formalo cuentas pof cobrar Generadas en Fofma Manual
Fermato Ajuste 2 Cuotas Parte por Cobrar
Formato acién de P dos con cobros g ¥ se eplicé
prescripcion
Formato Archive Plano SISLA Liquidaciones Generadas
Formato nterases Generados a las cuotas panes por cobrar
Formato anutacién liquidaciones cuotas partes por cobrar
Formato compensacién realizeda en cuotas partes por cobrar
Caonsolidados pot Novedad
2 Cuotas Partes Pensionales por pagar PEND2 PREPEN02-07 1 19 X El tiempo de retenditn de Ia serie Cuotas Pares Penslonales
Solicitud ctras entidades es de 20 afos en los archivas de la entidad, contedos a partic
Comunicacién de solicitud de informacion faltante de ta fecha en que se extinga el derecho a la prestacion por
Liquidacién cualquiera de las causales de ey, se debe eliminar despuds de
Formato FTPEND2-38 este periodo demdo_pﬂmpaimeqle 8 que rfmchos de sus
¢ icacidn de obiecion d 12 part documentos se remiten al expediente pensional y otros
°"“"“f="°_ n de °b'_'".° n de w“." pa. u . {dotumentos son reportados pot otrbs entidades que mantienen
Comunicacién de soficitud de cetificacion de no haber tramites del [informacion referente a los pensionados, Por lo anterior ung
ponsionado vez la documentacidn pierda sus vatores primarios se precede
Formato de Grafologia. 50 el iAn Sial los idos por el
Resolucidn de Compensacion Archivo de Boquhi?
Resolucidn de page
Remison de Consignacién
Formato ajuste a cuotas partes por pagar
Formato Pagos Realizados Mensual FTPEND2-18
Formato Novedades IntaresesCuotas Partes por papar por terceros.
FTPEND2-56
Formato novedades cuotas partes por pagar-Cuentas de cobro
tecibidas. FTPEND2-12
Formato compensacién Reatizada en cuotas partes por pagar.
FTPEND2-15
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cODIGO SISTEMA %iﬁgi:aﬂ DE LA RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES Archiv Archi 1 B PROCEDIMIENTOS
. N . . - . rehivo rehivo
Ocpendencis Serie Su.trlum ] . ) . Proceso Procedimiento Gestion Centrat Cr | E MT {- S
20 43 i{NFORMES
S tnforme contable consolidade por cabrar PENO2 PREPEND2-04 2 3 x |La 10 il . se debe 2 el ditima
fnforme mensual contable informe a 31 de diciembre de cada afo por considerarse gue
posee |a informacién estadistica anual do toda fas pctividades.
La f ia de esta 6n se debe realizar de acyerdo
a fos protocolos establecidos por el Archivo de Bogotd.
7 Informe de Gestién NIA NIA 2 3 x ILs serie informes de gestién, se debe selecclonar el Ultimo
160 Oficial d stud de it informe a 31 de diciembre do cada aho por considerarse que
iciat de @ informe posec |a informacion estadistica anual de toda las actividades.
c i6n Oficial de isién de infarme La transferencia de esta seleccion se debe realizar de acusrdo
Informe a los protacolos establecidos por el Archivo de Bogoté.
CONVENCIONES: /
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: ARIEL RAMIRO POLANIA FIRMA
CT= Conservacién Total { Y
E= Etiminacidn NOMBRE RESPONSABLE AREA ADMINISTRATIVA: TONATHAN RAM{REZ GUERRERQ FIRMA r\ ™
MT= Medio Técnico
5z Seleccidn NOMBRE ARCHIVISTA: CARLOS ARTURD RUEDA DAZA FIRMA (AN
ATV
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