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CÓDIGO SISTEMA DE GESTlON DE RETENCiÓN DISPOSICiÓNFINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES LA CALIDAD PROCEDIMIENTOS

Dependencia Sene Subserte Proceso Procedimiento Archivo Archivo CT E MT S
Gestión Central

140 2 ACTAS GFI06 PRGF106-11
11 Actas de reunión Paslvocol 2 8 X Después de conservar en los archivos de gestión

Acta Ycentral por un periodo de 10 años. se debe
transferir al Archivo de Bogota para su
conservación total por considerarse
documentaci6n histórica debido a que ofrece
posibilidades investigativas misionales.

140 41 INFORMES
4 lnfonne Base de Datos Calculas Actuarlal GFI06 PRGF106-11 2 3 x Esta información se remite al Ministerio de

Solicitud Informe
Hacienda. quien la consolida. Por lo anterior se
debe eliminar después de S años de

Comunicación remisión informe conservación en los Archivos de la entidad.

Informe

7 Informe de Gestión N/A N/A 2 3 X ca serie informes de gestión, se debe seleccionar

Solicitud Informe el útlimo informe a 31 de diciembre de cada año
por considerarse que posee la información

Comunicación remisión informe estadística anual de toda las actividades. La
transferencia de esta selección se debe realizar

Informe de acuerdo a los protocolos establecidos por el
Archivo de Bogotá.

140 68 SEGUIMIENTO ENTIDADES GFI06 PRGF106-11 2 3 x Esta información se remite al Ministerio de

Circular expedida por la dirección del Foncep
Hacienda, quien la consolida. Por lo anterior se
debe eliminar después de 5 años de

Formato diligenciado información unidad administrativa. conservación en los Archivos de la entidad. Esta
eliminaci6n se debe realizar de acuerdo a los

Formato diligenciado Firma autorizada para certificados protocolos establecidos por el Archivo de Bogotá
de tiempo de servicio.
Plan de capacitación para los servidores responsables
de levantamiento y depuración de información.
Comunicación oficial enviada de remisión del plan de
capacitación de funcionarios de las entidades
sustituidas.
Acta de reunión o capacitación de funcionarios de las
entidades sustituidas.
Formato diligenciado actas (reunión con entidades).

Informe mensual de historias laborales entidades
sustituidas (Magnético).
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CÓDIGO
SISTEMA DE GESTIÓN DE RETENCIÓN DISPOSICiÓN FINAL

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES LA CALIDAD PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subscrte Proceso Procedimiento Archivo Archivo CT E MT SGestión Central

Comunicación ofitial recibida de recepción de
información entidades sustitutas.
Comunicación oficial enviada de reiteración de envío de
información a entidades sustituidas.
Comunicación oficial interna (Correo electrónico) de
reporte de inconsistencias y traslapas a las entidades
sustituidas.
Formato diligenciado de formulario de remisión de datos
al Ministerio de Hacienda y Crédito Público.
Comunicación ofICial enviada de remisión (semestral)
de datos PASIVOCOL al Ministerio de Hacienda y
Crédito Público.
Comunicación ofICial recibida del Ministerio de Hacienda
y Crédito Público de reporte de observaciones e
inconsistencias.
Reporte de observaciones e inconsistencias del
Sistema PASIVOCOL recibido del Ministerio de
Hacienda y Crédito Público.
Comunicación ofICial enviada al Ministerio de Hacienda
y Crédito Público de aclaraciones de observaciones e
inconsistencias.
Comunicación oficial recibida del Ministerio de Hacienda
de reporte de nuevas observaciones e inconsistencias.

Comunicación oficial enviada a entidades sustituidas de
reporte de nuevas inconsistencias halladas por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Público para su
depuración.
Comunicación ofICial recibida del Ministerio de Hacienda
y Crédito Público de reporte del dato del valor del
cálculo actuarial.
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CONVENCIONES: d,..'r~,n(n: ,1) 1 •• ,.'l-R.~NOMBRE RESPONSABLEDEPENDENCIA: AlOA GUZMAN CRUZ FIRMA

CT= Conservación Total
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E= Eliminación NOMBRE RESPONSABLEAREAADMINISTRATIVA: JONATHANRAMIREZGUERRERO FIRMA
MT= Medio Técnico

~
s= Selección NOMBRE ARCHIVISTA: CARLOSARTURORUEDADAZA FIRMA
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