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cODIGO LA CALIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Arord At PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserle P Procedimlento | b |oaatrar | CT| E | M7 | s
140 2 ACTAS GF106 PRGFI06-11
11 Actas de reunién Pasivocol 2 8 X Oespués de conservar en los archivos de gestion
Acta y central por un periodo de 10 afos, se debe
transferir al Archivo de Bogota para su
conservacion total por considerarse
documentacion histérica debido a que ofrece
posibilidades investigativas misionales.
140 41 INFORMES
4 informe Base de Datos Calculos Actuarial GFI06 PRGF106-11 2 3 X Esta informacion se remite al Ministerio de
Solicitud Inf; Hacienda, quien la conscfida. Por lo anterior se
oliciiuc Informe debe eliminar después de S afios de
Comunicacién remisién informe conservacion en los Archivos de la entidad.
Informe
7 Informe de Gestidn NIA 2 3 X Ua serie informes de gestion, se debe seleccionar
Solicitud Informe el ummo'mforme aldlde dICIeﬁ'.IDfe de c::-)da afio
por considerarse que posee la informacion
Comunicacion remisidn informe estadistica anual de toda las actividades. La
transferencia de esta seleccidn se debe realizar
Informe de acuerdo a los protocolos establecidos por el
Archivo de Bogota.
140 68 SEGUIMIENTO ENTIDADES GFI06 PRGFI06-11 2 3 X Esta informacion se remite al Ministerio de
. . . . Hacienda, quien la consofida. Por lo anterior se
Circular expedida por la direccion del Foncep debe eliminar después de 5 afos de
Formato diligenciado informacion unidad administrativa. conservacion en los Archivos de la entidad. Esta
eliminacién se debe realizar de acuerdo a los
Formato diligenciado Firma autorizada para cedtificados protocolos establecidos por el Archivo de Bogota
de tiempo de servicio.
Plan de capacitacidn para los servidores responsables
de levantamiento y depuracidn de informacion.
Comunicacién oficial enviada de remisién del plan de
capacitacidén de funcionarios de las entidades
sustituidas.
Acta de reunidn o capacitacién de funcionarios de las
entidades suslitvidas,
Formato diligenciado actas (reunidn con entidades).
Informe mensual de historias laborales entidades
sustituidas {Magnético).
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Proceso | Procedimiento

Archivo {Archivo |
Gestidn {Central
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PRQCEDIMIENTQS

Comunicacién oficial recibida de recepcidn de
informacién entidades sustitutas.

Comunicacién oficial enviada de refteracion de envio de
informacién a2 entidades sustituidas.

Comunicacidn oficial interna (Cormreo electrénico) de
reporte de inconsistencias y traslapos a las entidades
sustituidas.

Formato diigenciado de formulario de remisidn de datos
al Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico.
Ceomunicacién oficial enviada de remisién {semestral)
de datos PASIVOCOL al Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

Comunicacidn oficial recibida del Ministerio de Hacienda
y Crédito Pablico de reporte de observaciones e
inconsistencias.

Reporte de observaciones e inconsistencias del
Sistema PASIVOCOL recibido del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

Comunicacion oficial enviada al Ministerio de Hacienda
y Crédito Ptiblico de aclaraciones de observaciones e
inconsistencias.

Comunicacion oficial recibida det Ministerio de Hacienda
de reporte de nuevas observaciones e inconsistencias.

Comunicacidn oficial enviada a entidades sustituidas de
reporte de nuevas inconsistencias halladas por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico para su
depuracion.

Comunicacion oficial recibida del Ministerio de Hacienda
y Crédito POblico de reporte del dato del valor del
célculo actuarial,

CONVENCIONES:

)

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: AIDA GUZMAN CRUZ FIRMA
CT= Conservacidn Total
= Eliminacién NOMBRE RESPONSABLE AREA ADMINISTRATIVA: JONATHAN RAMIREZ GUERRERO FIRMA
MT= Medio Técnico «
$= Seleccién NOMBRE ARCHIVISTA: CARLOS ARTURO RUEDA DAZA FIRMA !
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