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. N 0 rchivo
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestidn  |Central cT E | »7 S
10 a1 INFORMES PEND2 PRPEND2-05
7 Informes de Gestién 2 a x |La sene informes de gestion, se debe selecclonar el
o, fici . . allimo informe a 31 de diciembre de cada afic por
comunicacién Oficial de Soficitud de informe considerarse que posee la informacitn estadistica anual
Comunicacion Oficial de Remision de informe de toda las actividades. La translerencia de esta
Informe seleccidn se debe realizar de acuerdo a los protocolos
establecidos por e! Archivo de Bogota.
10 54 NOMINA DE PENSIONADOS PENQ2 PRPEN02-05 La serie "Nomina de pensionados” se debe efiminar
después de 20 afios debido principatimente a que
Acreencias 1 19 X

Certificacion de Acreencias

Comunicacién oficial enviada solicitando al consorcio certificaciones de
acreencias

Reporte cargue acrencias

Resolucién Acreencias prescritas

Soficitud Conslitucidn de Acreencias

Documentos de identidad dados de baja

Comunicacién oficial enviada solicitando copia de la resolucién que da

de baja documentos de identidad.

Resolucién expedida por ta Registraduria por la cual se dan de baja tas
cédulas de ciudadania de pensionados.

Certificaciones

Certificaciones de pensién

Certificaciones de no pensién

Certificacion escolanidad

Congcepto de gratélogo .
Novedades de némina

Archive Plano Nomina Mensual detaflada

Lista novedades de ndmina pensionados

Hoja de Observaciones

Comunicacién Ofical Enviada de informacitn a los benefeciarios

Comunicacion Oficial Enviada de remisidn de novedades al Consorcio

Comunicacién oficial enviada de remisibn de las novedades de némina
del cansorcio

Reponte de Inconsistencias

Novedades liquidadas

Farmato de Solicitud traspaso provisional de pensionados &
beneficiarios

Comunicacion Qficial Enviada informando page condicionado

Formato Novedades Estudiantes
Suspensién temporat

Autorizaclones de pago

Hoja de Liquidacion o desprendible de pago
Reporte Histérico de Mesadas

Autorizacion pago al consorcio
Cesprendibles de pago

muchos de sus documentas se remiten al expediente
pensional y otros documentos son reportados por otras
entidades que mantienen informacin refarente a tos
pensionados. Por lo anterior una vez la documentacion
pierda sus valores primarios se procede a su eliminacién
siguiendo los protocolos establecidos por el Archivo de
Bogota.
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Hoja de Liquidacién
Acta de reclasificacion
Reporte oficial pensionados fallecidos
Comunicacion Oficiat Enviada solicitando listado de pensionados
faliecidos.
Reporte Pensionados fallecidos
Comunicacidn oficial enviada de solicitud de informacion a la
registraduria nacional de! estado civil
Comunicacién oficial recibida de reporte de pensionados fallecidos
Solicitud de Registros de defuncidn
Registro Civil de Defuncién
Reporte de pensionados faliecidos generado por SISLA
Reporte mesadas sin cobrar
Comunicacidn oficial recibida de reporte de pensionados no cobro
mesada pesional
Reporte de suspensiones preventivas \
Solicitud de mesadas causadas y no cobradas ﬁ Z
x ] ﬂ
CONVENCIONES: L l ]

NOMBRE RESPONSABLE OEPENDENCIA URIEL FONSECA MOREND FIRMA

CT= Conservacidn Total ‘

= Eliminacién NOMBRE RESPONSABLE AREA ADMINISTRATIVA: JONATHAN RAMIREZ GUERRERO FIRMA X—r
MT= Medio Técnico
S= Seleceién NOMBRE ARCHIVISTA: CARLOS ARTURO RUEDA DAZA

FIRMA ‘%
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