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40 2 ACTAS NIA Una vez se cumpla el tiempo de retencitn de 2 afios en
al Archivo de Gestion, la serie se transfiere af Archivo
5 Actas det Comite de Sistemas 2 8 X Central, para su conservacién por 8 affos mas. Cumplida
Acta este tiempo de retencién se procede a su eliminacién
debido a que no ofrece posibilidades investigativas
misionates.
ADMINISTRACION DE APLICATIVOS Y SISTEMAS DE Esta serie est4 en constante actualizacidn realizando
40 4 |N|:0RMS ACION INS05 PRINSG5-03 1 5 x copias de seguridad. Ademés no ofrece valores
1 Desarrollo ylo Actualizacién PRINSO5-07 secundan‘os. para ser lra[:sieridos at Archivo_Hisl_értco.
Requerimiento PRINS0S5-15 Por lo anterior una vez P:?rde‘sus va}ores primarios, se
Formato de Especificacion Funcional guadelproceder asu _ellmmaclén teme.ndo en cuenta los
Formato de Cronograma lineamientos establecidos por el Archive de Bogota para
Formato de Gestion de Usuarios y Roles tal fin.
Correo electronico de Asignacion de requerimiento
Solicitud de paso a produccién
Cormeo electronico de coordinacidn de paso a produccion
Correa electrénico de cieme de requerimiento.
2 Soporte y Mantenimiento INSO05 PRINS05-02 1 5 X
Requerimiento PRINS05-04
Formato de Cronograma PRINS05-05
Formato Centrol de mantenimiento preventivo de equipos PRINS05-08
Formato de Entrega del servicio a satisfaccion PRINS05-09
Formato de gestién de usuarios y roles. PRINS05-11
Correo electrdnico de solicitud de mantenimiento correctivo PRINS05-13
Correo electrdnico con la informacion a publicar
Requerimiento de actualizacion de datos
Acta de mantenimiento
Las copias de seguridad se actualizan periddicamente.
40 24 COPIAS DE SEGURIDAD BASES OE DATOS INSO5 PRINSO5-06 1 0 Estas no se envian al Archivo Central. Se deben
) conservar una copia de (as tres en la Oficina de
Requerimiento Informatica y Sistemas. Las otras dos deben estar
Formato de visita y capacitacion de copias de respaldo de PRINS05-10 archivadas fuera de la entidad en un lugar que cumpla
archivos con las nermas archivisticas de conservacion, como
Reporte electrénico “BackupPC: Resumen del Servidor”. PRINS05-07 estrategia de segurnidad.
Repone glectrdnico “Host direccion_IP Backup Summary”
Acta de acciones comectivas
40 41 INFORMES NIA La serig informes de gestion, se debe seleccionar ef
Oltimo informe a 31 de diciembre de cada afto por
7 Informe de Gestion 2 6 X considerarse que posee la informacién estadistica anuat
de teda las aclividades. La transferencia de esla
seleccion se debe realizar de acuerdo a los protocolos
establecidos por el Archivo de Bogota.
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cODIGO - SIsTEMA Ziflgi:;o“ DELA RETENCION DISPOSICION FINAL B .
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serle Subserie Proceso Procedimiento Mh,h.m 2::::? cT E|MT]| S
40 59 PLANES NIA
4 Plan de Contingencla informética PRINS05-12 1 3 X El plan de contingencia informatica est4 contenide en el
.. . " Manual de Contingencia de Tics, el cual es conservado
Requerimiento por_ m_c:den!e informatico por la Oficina Asesora de Planeaclén. Por lo anterior
Respuesta requerimiento Una vez la documentacién pierde sus valores primarios,
se puede proceder a su eliminacion segun los protocolos
establecidos por et Archivo de Bogota, ya que esta serie
no ofrece valores para la investigacion,
40 60 POLITICAS EN TIC NIA
Acta 1 5 X Las politicas en Tig, estdn contenidas en los Manuales
Comunicacion oficial informando la eliminacién de series en el de Procesos y Procedimientos en Sistemas, el cual es
Archivo de Gestién conservado por la Oficina Asasora de Planeacion.
Ademas las Politicas en TICS se establecen en los
comités de Sistemas aprobadas mediante Actas de dicho
comité, Por o anterior Una vez la documentacién pierde
sus valares primarios, debido a que gsta acta es una
copia, se puede proceder a su efiminacién segun los
protocolos establecidos por el Archivo de Bogotd, ya que
esta serie no ofrece vatores-paralainvestigacion,
CONVENCIONES: K - \
. NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: SUAN CARLOS VILA FRANCO i FIRMA A /\
CT= Conservaciin Total ’ . i — .
[ Eliminaci NOMBRE RESPONSABLE AREA AOMINISTRATIVA:  JONATHAN RAMIREZ GUERRERO FIRMA [\ ( 4
MT= Medio Téenico v / /
§= Sefeccién NOMBRE ARCHIVISTA; CARLOS ARTURO RUEDA DAZA FIRMA
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