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Directora General
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Subdirectora Financiera y Administrativa
JOHN JAIRO BELTRAN QUINONES
Subdirector Técnico de Prestaciones Econdmicas
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Jefe Oficina Asesora de Planeacion

PARA:

ALEXANDRA YOMAYUZA CARTAGENA
Jefe Oficina de Control Interno

DE:

ASUNTO: Seguimiento al plan de mejoramiento archivistico 2022

En desarrollo del plan anual de auditorias de FONCEP establecido para la vigencia 2022 y de
acuerdo con lo dispuesto en el literal j. del articulo 2.2.21.4.9 del Decreto Unico reglamentario
1083 de 2015, esta oficina realizé seguimiento al plan de mejoramiento archivistico con corte al 31
de agosto de 2022, cuyos resultados se presentan en el archivo adjunto.

A partir del seguimiento, se observa que se establecieron 12 acciones, tal como se muestra a
continuacion:

Cantidad de [THFEIITEE 1 segwm_epto No. de acciones - fecha de
Avance - fuente de observacién o .
acciones NS vencimiento
recomendacion
1 accion - 02/22
100% 5 Informe ID 415018 1 acc!(?n - 06/22_
1 accion — Continua
2 acciones - 08/22
Entre 33% y 4 Informe ID 415018 4 acciones - 12/22
56% 1 Informe 1D 294097 1 accion — 12/22
Informe ID 415018 1 accion - 08/22
0% 2 L
1 accion - 12/22
Fuente: Elaboracion propia de la OCI a partir del seguimiento a agosto-2022
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Respecto a las recomendaciones incluidas en el informe de la visita del Archivo Distrital realizada
en la vigencia 2021 y comunicado mediante ID 415018 de 13 de septiembre de 2021, a
continuacioén, se presentan observaciones sobre las acciones que no se han adelantado al 100% y
cuya fecha de finalizacion ya expird, asi como las recomendaciones del Archivo Distrital que no
tienen acciones definidas:

En lo referente a los responsables del sistema de gestion documental de la entidad el
archivo recomendoé los siguiente: 1-“Incorporar en el Manual de Funciones los requisitos de
formacion y experiencia del personal designado para el desarrollo de funciones en gestién
documental; y 2-“Para la actualizacién y la implementacion del Sistema Integrado de Conservacion,
la entidad debe contar con el equipo interdisciplinario de profesionales del area de gestidon
documental, area de conservacion documental, area de tecnologias de la informacion y auditores en
cumplimiento del articulo 9 del Acuerdo 006 de 2014.” La OCI observé que en el marco de estas
recomendaciones del Archivo Distrital, el area administrativa establecié dentro del Plan de
Accion para el afio 2022 la actividad “realizar todas las actividades previas de la
contratacion del personal que realizard la intervencion documental” con fecha de
vencimiento 28 de febrero de 2022; en el marco de esta actividad se realizaron 11
contratos incluyendo 8 técnicos y 3 profesionales con perfiles propios para el sistema de
gestion documental y con obligaciones especificas relacionadas con el perfil. No se
evidencio que en la planta haya cargos para suplir estas funciones.

En cuanto a la recomendacion "Realizar una revision detallada para obtener la medicion en
metros lineales de los archivos de gestion, incluyendo los documentos pertenecientes a la unidad de
control disciplinario”, la Oficina de Control Interno no evidencié la mediciéon total del archivo
de gestion, incluyendo la Oficina de Control Disciplinario Interno, razén por la cual se
recomienda establecer el inventario documental de la entidad.

Respecto a la recomendacion "Identificar las nuevas tipologias documentales en virtud de lo
establecido en la Directiva 003 de fecha 03 de mayo de 2021 emitida por la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogotd, acerca de los lineamientos para la proteccion de los documentos de
archivo relacionados con la emergencia econdmica, social y ecologica declarada por el Gobierno
Nacional, con ocasion del COVID-19", la OCI observé que se identificaron las nuevas
tipologias documentales enmarcadas con ocasion del COVID 19 con las dependencias de
la entidad y fueron establecidas en los FUID actualizados.

Frente a la recomendacion "Continuar el proceso de transferencia secundaria para la fecha que
ya estd programada en la vigencia 2021, en atencion al articulo 21 del Acuerdo 004 de 2019
expedido por el Archivo General de la Nacién", la Oficina de Control Interno observé que éstas
fueron realizadas y entregadas como se evidencié en el acta de transferencia 38.5 MTS
lineales el 23 de septiembre de 2021.

En cuanto a la recomendacion de “Ajustar las TCA, incluyendo en la definicion de riesgos como
amenaza, la obsolescencia tecnoldgica en el caso de los documentos electronicos, ya que, sin lugar
a duda, se debe garantizar su preservacion para su acceso de acuerdo a los tiempos de retencion.
Lo anterior, conforme lo establece la Ley 1712 de 2014, Transparencia y del Derecho de Acceso a la
informacién Publica Nacional, en sus articulos 6, literales b, ¢, y d” y la de “Incluir capacitaciones
especificas frente al tema de la TCA en el Plan Institucional de capacitacion — PIC”, se observo por
parte de la OCI que como parte del contrato 188 de 2022 se establecié la actualizacion de
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la TCA, esta tarea no se cumplié en el término previsto en el plan suministrado por el area
Administrativa, por tanto, se recomienda cumplir con la actualizacion de la TCA incluyendo
la amenaza por obsolescencia, fijada por el Archivo Distrital, e incluirlo en el plan de
capacitacion institucional y publicar en la pagina web una vez sean actualizados

En cuanto a las acciones que se venian adelantado como producto del informe de visita ID
294097 de 2019, respecto a la accion relacionada con la intervencion de 3000 ML por fases hasta
2024, el area Administrativa explicé que en el afio 2020 y con la entrada en vigencia del nuevo
plan de desarrollo 2020-2024 la meta varié teniendo en cuenta un nuevo calculo de intervencion
de aproximadamente 6.000 ML, de igual forma explicé que el avance se reporta de forma anual,
de acuerdo al presupuesto para la intervencion por vigencia, fijAndose para el 2021 100 ML y para
el 2022 la meta es de 220 ML. De acuerdo con lo reportado en el aplicativo SEGPLAN respecto al
avance de la meta 15 del proyecto de inversién al corte de junio de 2022, la OCI observé que se
reportd un avance del 56%, se recomienda continuar con la intervencion de acuerdo con la meta
establecida y tomar las medidas necesarias para cumplir los compromisos en los plazos fijados.

Se adjunta archivo con el resultado del seguimiento realizado por la OCI. En caso de presentarse
observaciones con respecto al contenido del presente informe y su anexo, se solicita que sean
comunicadas dentro de los 3 dias habiles siguientes a su radicacion, de lo contrario se entendera
conforme y se publicard en la pagina web de FONCEP, de acuerdo con las disposiciones vigentes.

Un cordial saludo,

f;LEi&ANnRA YOMAYUZA CARTAGENA
“Jefe de Oficina de Contfrol Interno

Actividad Nombre Cargo Dependencia Firma
E[?r\(l)lf)g y Alexandra Yomayuza Cartagena Jefe Oficina Oficina de Control Interno i
Proyecto Cesar Augusto Franco V Contratista Oficina de Control Interno
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ANALISIS DE CAUSAS Y FORMULACION DE ACCIONES/ACTIVIDADES
PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y DE MEJORA
CODIGO: FOR-EST-MIP-027

VERSION: 001
SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2022
ANALISIS DE CAUSAS FORMULACION DE ACTIVIDADES
° diilsr;::': - Qbsenasion Fecha inicial Fecha final DEAVANCE
o No. de observacién Actividad Area/ id % META " " Observaciones OCI seguimiento AGOSTO 2022
seguimiento A planificada planificada
P (si aplica) ocl
(si aplica)
1.- En lo referente a la recomendacion: "Actualizar el instrumento archivistico Programa de Gestion
Documental considerando las actuales condiciones; inclusién de actividades contempladas en los
programas especificos, armonizacion con los planes, programas y sistemas de gestion de FONCEP, asi
1. Documento PGD como el presupuesto anual para su implementacion ." - La OCl observé que se actualizé el documento
Recomendacién: 1. Realizar la actualizacién, PGD en el mes de diciembre del afio 2021, el cual se encuentra publicado en SVE y fue aprobado por
. o - .. aprobacién y publicacion del 2. Acta de aprobacion por el comité de gestion y desempefio de 17 de diciembre de 2021. Adicionalmente, se encuentra
Actualizar el instrumento archivistico Programa de Gestion ! Subdireccién o . . . . ”
. . L L Programa de Gestién Documental | parte del Comité de publicado en el numeral 7 en la pagina web de FONCEP -transparencia y acceso a la informacion
Documental considerando las actuales condiciones; inclusion PGD en Ia pigi bdel Financiera y Gestién v D . ibli
- i en la pagina web de la estion y Desempefio Ublica.
415018 2.1 de actividades contempladas en los programas especificos, tidad pag Administrativa v P 100% 01/10/2021 30/06/2022 P
armonizacién con los planes, programas y sistemas de gestion entidad. Area 3 Link d blicacis | 5 Enl il dacion: "Inclui | Plan Institucional de C itacion |
de FONCEP, asi como el presupuesto anual para su ' Administrativa |3 {n e publicacién en la - n 'o que respe?tf a a la recomendacion: nlc uir en E,',, an Instii L{CIOHG e apaa'acmn as
implementacién 2. Incluir en el PIC 2021 las pagina web temadticas de gestion documental de forma mds especifica, de la misma manera las jornadas
’ temdticas de Gestion Documental requeridas ." Se observd que durante la vigencia 2021 se realizaron 3 capacitaciones relacionadas con
. . L. 4. PIC 2021 gestion documental, en el afio 2022 se realiz6 una capacitacion en el mes de marzo sobre gestion y
Luego de actualizado surtir el proceso de aprobacion, .. . o .
. - produccién de documentos electrénicos, dando cumplimiento a lo establecido en el PIC de por lo
publicacién y adopcién del PGD conforme lo establece el itacion cada 6 s tenda t a0 inf d | Archi
Decreto 1080 de 2015. rTTent?s una C§paa acion cada 6 meses. Se recomienda tener en cuenta lo informado por el Archivo
Distrital mediante ID 415018.
Incluir en el Plan Institucional de Capacitacion las temdticas de
gestion documental de forma mas especifica, de la misma
manera las jornadas requeridas
Recomendacion:
Surtir el proceso de RUSD ante el AGN de la actualizacién de la
TRD.
ali icacion a | i 1- En lo que respecta a la observacion "Surtir el proceso de RUSD ante el AGN de la actualizacion de la
SOClla |zar' y dar aplicacion a la TRD en todas las dependencias 1. Obtener el Registro Unico de TRD", se observé por parte de la OCl la certificacién de la inscripcién en el Registro Unico de Series
de la entidad. Sleries Documentgales (Rusd) ante 1. Registro Unico de Series Documentales del 05 de marzo de 2021, de igual manera el documento DIRECTORIO DE
) ) 5 Subdireccién |- "e8 ALMACENAMIENTO DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO donde se explica cémo deben estar organizados
Identificar las nuevas tipologias documentales en virtud de lo |el Archivo General de la Nacion. Financieray |Documentales (Rusd) os di )
- o R . os directorios documentales por areas.
415018 22 establecido en la Directiva 003 de fecha 03 de mayo de 2021 Administrativa 100% 01/10/2021 30/08/2022
iti i i 2. Aplicar la TRD en todas las Area 2. Actas de reunion y/o
emltld’a por la Secrletalr'la Genleral dela Allcaldla Malylor deI o :ndencias de Foncen a través | Administrativa | canacitaciones de Tg/D 2.-En relacién con la observacion "Socializar y dar aplicacién a la TRD en todas las dependencias de la
Bogot3, acerca de OS. |neam|-entos para la proteccién f:le os deFTOS U docur:entales P entidad ". Se observo que se realizardn capacitaciones sobre TRD del 28 de octubre yel 24 de
docur}wehtos de‘archlvo |ieIIaC|onados conla emergénaa noviembre de 2021 respecto a este tema en la entidad.
econdmica, social y ecoldgica declarada por el Gobierno
Nacional, con ocasion del COVID-19.
1. Realizar 2 capacitaciones a los 1.- Con relacién a la observacion "Implementar un plan de trabajo para sensibilizar a todos los
funcionarios y contratistas, sobre L, . productores documentales acerca de la importancia de mantener actualizados los inventarios de
) . 1. Presentacion y listado ) I . P . o
la importancia de mantener los de asistencia a las archivos de gestion diligenciando el Formato Unico de Inventario Documental-FUID establecido ", la
Recomendacion: inventarios actualizados en el Subdireccion [ oo cionae OCl observé que para cumplir con esta recomendacion se realizaron las capacitaciones relacionadas
La Gerencia de Bonos y Cuotas partes cuenta con inventario FUID. Financiera y P con la actualizacién del FUID del dia 28 de octubre de 2021, y otra respecto del uso de la
415018 24 para el total de sus archivos de gestion al 31 de diciembre de Administrativa 100% 01/10/2021 30/08/2022 herramienta del 10 de diciembre del mismo afio.

2020. Las demds dependencias no cuentan con sus inventarios
completamente diligenciados.

2. Piezas de comunicacion
indicando la importancia de los
inventarios documentales y la
entrega al Archivo de Gestion
Centralizado

Area

Administrativa

2. Imagen de las Piezas de
comunicacién enviadas a
través de correo
electrénico

2. Se observé correo del 29 de agosto de 2022 con la pieza de comunicacién que explica la
importancia de mantener los inventarios documentales
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ANALISIS DE CAUSAS Y FORMULACION DE ACCIONES/ACTIVIDADES
PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y DE MEJORA
CODIGO: FOR-EST-MIP-027

VERSION: 001
SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2022
ANALISIS DE CAUSAS FORMULACION DE ACTIVIDADES
ID de informe de L.
visita de Qbsenasion Fecha inicial Fecha final DAY ANCE
L No. de observacién Actividad Area/ D di id % META e . Observaciones OCI seguimiento AGOSTO 2022
seguimiento N planificada planificada
L (si aplica) oci
(si aplica)
1. - En lo que respecta a la recomendaciénn " Ajustar el Banco Terminoldgico para las series,
subseries y tipos documentales de la Tabla de Retencion Documental actualizada, segtin lo establece
el Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8, literal g. y el Acuerdo AGN 004 de 20189, articulo 5", la OCI
observé que el documento fue actualizado y ajustado, este fue aprobado en comité de gestién y
desempefio mediante acta 6 del 17 de diciembre de 2021.
2.- Respecto a la recomendacion " Publicar el Banco Terminoldgico con la finalidad que sirva como
Recomendacion: instrumento normalizador para la denominacidn de series, subseries y tipos documentales que se
i inologi i i i 1. Realizar la actualizacion del reflejen en procesos, procedimientos y demds documentos del Sistema de Gestion Documental”, la
Ajustar el Banco Terminoldgico para las series, subseries y tipos actua r 1. Acta de aprobacién por ) P p y ento ae :
documentales de la Tabla de Retencién Documental Banco Terminoldgico teniendo en arte del Comité de OCl observé que el documento se encuentra en el aplicativo SVE fechado diciembre el 2021, este atn
actualizada, segtn lo establece el Decreto 1080 de 2015, cuenta la TRD aprobada 2020. Zestién Desempefio no ha sido publicado en la pagina web del FONCEP, se recomienda la publicacion para dar
articulo 2.8.2.5.8, literal g. y el Acuerdo AGN 004 de 2019, Subdireccion v P cumplimiento para que sirva de elemento normalizador de los procesos de acuerdo con lo
articulo 5. 2. Publicacién del Banco Financiera y 2. Link de publicacién en la mencionado por el Archivo Distrital e integrar el Banco terminologico con lo aplicativos internos de tal
415018 2.5 Terminoldgico en la pagina web Administrativa p.égina wez 100% 01/10/2021 16/12/2022 forma que siga con la continuacién del SGDEA. 33%
Aprobar, socializar y realizar la parametrizacién del Banco de Foncep. .Al.'ea )
Terminolégico en el aplicativo SIGEF (Control Doc.) para que los Administrativa 3. Documento gue 3.- En cuanto a la recomendacién " Aprobar, socializar y realizar la parametrizacién del Banco
registros que se realicen en la Ventanilla Unica de 3. Iniciar de la parametrizacion del e\./idencie ol inigio de la Terminoldgico en el aplicativo SIGEF (Control Doc.) para que los registros que se realicen en la
correspondencia (Acuerdo 060 de 2001), coincidan con las Banco Terminoldgico en el nuevo arametrizacién Ventanilla Unica de correspondencia (Acuerdo 060 de 2001), coincidan con las definiciones
definiciones establecidas en este instrumento y con la SGDEA P establecidas en este instrumento y con la conformacion de series y subseries de la Tabla de Retencion
conformacion de series y subseries de la Tabla de Retencién Documental”, la Oficina de Control Interno observé el documento : ESQUEMA DE CLASIFICACION Y
Documental. RETENCION DEL GESTOR DOCUMENTAL (ECM) PARA EL FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS,
CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP de abril de 2022 de ORACLE Colombia donde muestra como va a
Publicar el Banco Terminoldgico con la finalidad que sirva como conformormarse las agrupaciones documentales con los términos correspondientes en el aplicativo
instrumento normalizador para la denominacién de series, SIGEF, sin embargo el documento ain no muestra el nivel de avance de la implementacion. Se
subseries y tipos documentales que se reflejen en procesos, recomienda continuar con la parametrizacion y las evidencias correspondientes de la aplicacion
procedimientos y demas documentos del Sistema de Gestion completa del banco terminoldgico en las agrupaciones documentales manejadas en el interior de la
Documental entidad.
1.- En lo qu respecta a las recomendaciones del archivo: "Ajustar las TCA, incluyendo en la definicion
de riesgos como amenaza, la obsolescencia tecnoldgica en el caso de los documentos electronicos, ya
Recomendacion: que, sin lugar a duda, se debe garantizar su preservacion para su acceso de acuerdo a los tiempos de
X : o, . . retencion. Lo anterior, conforme lo establece la Ley 1712 de 2014, Transparencia y del Derecho de
Ajustar las TCA, incluyendo en la definicion de riesgos como 1. Actualizar la Tabla de Control ) S 3 , ) .
X L. K Acceso a la informacion Publica Nacional, en sus articulos 6, literales b, ¢, y d. e Incluir
amenaza, la obsolescencia tecnoldgica en el caso de los de Acceso teniendo en cuenta la 1. Documento TCA L . o o, N
L. . capacitaciones especificas frente al tema de la TCA en el Plan Institucional de capacitacion - PIC", se
documentos electrdnicos, ya que, sin lugar a duda, se debe TRD aprobada en el 2020. ) . o
. .. Subdireccién . R observé por parte de la OCl que como parte del contrato 188 de 2022 se estableci6 la actualizacién de
garantizar su preservacion para su acceso de acuerdo a los . X 2. Link de publicacién en la ) L o
tiempos de retencidn. Lo anterior, conforme lo establece la Ley |2. Publicacién de la TCA en la Financiera y pégina web 1a TCA, esta tarea no se cumplié en el término previsto inciaimente en este Plan, por tanto, se
415018 2.6 : X ! L Administrativa 100% 01/10/2021 30/08/2022 recomienda cumplir con la actualizacién de la TCA incluyendo la amenaza por obsolecencia fijada por 0%
1712 de 2014, Transparencia y del Derecho de Acceso a la pagina web. p . - R R L . L
. IR . . ) Area ., . el Archivo Distrital e incluirlo en el plan de capacitaciones relacionado con temas archivisticos, y
informacidn Publica Nacional, en sus articulos 6, literales b, c, y Administrati 3. Presentacion y listado . . X
. N ministrativa i ) publicarlos en la pagina web una vez sean actualizados
d. 3. Realizar 1 capacitacion a los de asistencia ala
funcionarios y contrstistas de capacitacion
. L . Y P 2. En cuanto a la publicacién de la TCA en la pagina web, no se observa en el vinculo de transparencia
Incluir capacitaciones especificas frente al tema de la TCA en el |Foncep sobre la TCA X R . S
N L y acceso a la informacién publica que se cuente con la mencionada publicacién.
Plan Institucional de capacitacion - PIC.
3. Respecto a la capacitacién a funcionarios y contratistas de FONCEP sobre la TCA, no se evidencia
que se haya adelantado, debido a la situacién mencionada en el punto 1.
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ANALISIS DE CAUSAS Y FORMULACION DE ACCIONES/ACTIVIDADES
PREVENTIVAS, CORRECTIVAS Y DE MEJORA
CODIGO: FOR-EST-MIP-027

VERSION: 001
SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2022
ANALISIS DE CAUSAS FORMULACION DE ACTIVIDADES
° diiisr;::rdr:e - Qbsenasion Fecha inicial Fecha final % DE AVANCE
o No. de observacién Actividad Area/ di id % META " " Observaciones OCI seguimiento AGOSTO 2022
seguimiento A planificada planificada
L (si aplica) oci
(si aplica)
1.- Respecto a la recomendacion "Actualizar el PINAR teniendo en cuenta el nuevo Plan de Desarrollo
Recomendacion: 1. Actualizar el Plan Institucional 1. Acta de aprobacién por Distrital 2020-2024., de conformidad con Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8 literal d, Decreto
. y . ’ " Subdireccion parte del Comité de 612 de 2018, articulo 1." Se observé por parte de la OCI la actualizacién del documento en diciembre
Actualizar el PINAR teniendo en cuenta el nuevo Plan de de Archivos - PINAR. Financieray | Getion y Desempefio de 2021y aprobado en el comité de gestion y desempefio, en este se incluyo el mapa de ruta para las
415018 2.7 Desarrollo Distrital 2020-2024., de conformidad con Decreto Administrativa ¥ P 100% 01/10/2021 28/02/2022 actividad\;s Zel afi0 2022 8 Y peno, v P P
1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8 literal d, Decreto 612 de 2018, |2. Publicar el PINAR en la pagina Area . L, :
, ) Administrativa 2. Link de publicacién en la
articulo 1. web de la entidad .. s . . -
péagina web 2. En cuanto a la publicacién del PINAR, se observé que se encuentra publicado en la pagina web de
FONCEP, en el vinculo de transparencia y acceso a la informacién publica, numeral 4.3 Plan de accién.
1.- Con relacién a la recomendacion "Dar continuidad al Plan de Trabajo Archivistico para la
intervencion del fondo documental acumulado, en el que se incorporen actividades de seleccion,
disposicion final, transferencias secundarias y eliminacidn, propias del ciclo de vida de los documentos
en aplicacion de Tablas de Valoracion —TVD ", la OCl observé que se han realizado mesas de trabajo
con el Archivo Distrital para desarrollar la actividad de transferencias secundarias, en lo que respecta
1. Comunicaciones a la intervencion se observé que con corte 31 de agosto se cuenta con 148.1 mts. Adicionalmente, se
Recomendacion: 1. Realizar 1 Transferencia enviadas al Archivo de observaron reuniones y fotos de la visita de revisién de condiciones documentales, se recomienda
Dar continuidad al Plan de Trabajo Archivistico para la S(lecundaria al Archivo de Bogots Subdireccion |Bogota referente ala continuar con las actividades correspondientes para dar cumplimiento de las transferencias
intervencion del fondo documental acumulado, en el que se en la vigencia 2022 Financieray |Transferencia Secundaria secundarias pendientes y continuar con la intervencién documental para cumplir con las metas en las
415018 2.8 incorporen actividades de seleccion, disposicion final, : Administrativa 100% 01/10/2021 16/12/2022 fechas establecidas . 0%
transferencias secundarias y eliminacidn, propias del ciclo de Area 2. Link e imagen de la

vida de los documentos en aplicacion de Tablas de Valoracién —
TVD

2. Publicar el inventario y acta
correspondiente.

Administrativa

publicacién del inventario
y acta final de la
Transferencia Secundaria

2. En cuanto a la publicacién del inventario y acta correspondiente, la OCl observé que no se ha
publicado el acta de entrega de la transferencia documental para el afio 2022, por la situacion
indicada en el punto 1.
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ANALISIS DE CAUSAS FORMULACION DE ACTIVIDADES
° diii'ff:::e - Qbsenasion Fecha inicial Fecha final DEAVANCE
o No. de observacién Actividad Area/ di id % META " " Observaciones OCI seguimiento AGOSTO 2022
seguimiento P planificada planificada
L (si aplica) oci
(si aplica)
Recomendacién:
Se hace necesario actualizar el MOREQ, debido a la produccién o . X ”
L, : 1.- En lo que respecta a la recomendacion "actualizar el MOREQ, debido a la produccién documental
documental electrénica generada por la modalidad de - . . . o
. X o . electronica generada por la modalidad de teletrabajo durante la emergencia sanitaria del COVID 19,
teletrabajo durante la emergencia sanitaria del COVID 19, asi . L . ..
o . asi como, complementar la definicion de requisitos para los catorce (14) servicios que contengan
como, complementar la definicién de requisitos para los L . L . . . . P
. - . requisitos funcionales minimos obligatorios y opcionales como lo sugiere la guia:: SISTEMA DE
catorce (14) servicios que contengan requisitos funcionales . L. ” < " .
L. ) . X ; B 1. Actualizar el Modelo de 1. Acta de aprobacién por GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO PARA EL DISTRITO CAPITAL", la OCl observd
minimos obligatorios y opcionales como lo sugiere la guia: Requisitos parala arte del Comité de el documento actualizado y publicado en SVE desde diciembre del 2021 con los 14 procesos
SISTEMA DE GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE imqlementapcién de un Sistema de irecci Zestién Desempefio requeridos ' °
ARCHIVO PARA EL DISTRITO CAPITAL pler Subdireccion y P 9 :
Gestion de Documentos Financieray
415018 29y5 i . i L, Electrénicos. Administrativa |2. Documento MOREQ 100% 01/07/2021 16/12/2022 2.- Por otra parte en lo referente a la recomendacion "Continuar con las actividades de 50%
Continuar con las actividades de implementacién del modelo 5 . i . , . . . -
de requisitos. los cuales deberfa cumplir el sistema de Area implementacion del modelo de requisitos, los cuales deberia cumplir el sistema de informacion que
X q T p ) . 2. Iniciar con la parametrizacién Administrativa |2 Documento que implemente las funcionalidades de un Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo
informacién que implemente las funcionalidades de un Sistema . . . . . ) - .
., L. . de los requisitos funcionales y no evidencie el inicio de la (SGDEA). Con el fin, de que el SGDEA cumpla con los procesos de la gestion documental y garantice
de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo (SGDEA). 3 L, L . - . . .
) funcionales en el nuevo SGDEA. parametrizacion entre otras cosas la preservacion a largo plazo de la informacion producida por la entidad, lo anterior,
Con el fin, de que el SGDEA cumpla con los procesos de la L . JUN - o e
) R antes de iniciar con la instalacion, implementacion y puesta en produccion del SGDEA y acorde a las
gestion documental y garantice entre otras cosas la . e " . - . »
L, X L, ) necesidades institucionales." Se evidencid el informe de implementacién del SGDEA del 2022 en el
preservacion a largo plazo de la informacién producida por la o . .
X ) L ) L cual se observa la parametrizacién en 4 servicios, pero aun falta establecerlo para el resto de los
entidad, lo anterior, antes de iniciar con la instalacion, . . X . ..
X ., ., componentes de la entidad se recomienda continuar con la implementacién del SGDEA.
implementacion y puesta en produccion del SGDEA y acorde a
las necesidades institucionales
1.- En lo que respecta a la recomendacién del archivo "Dar cumplimiento en lo que establece el
Decreto Distrital 514 de 2006, articulo 24. Todo proceso de contratacion cuyo objeto esté referido a
las actividades de gestion documental en las entidades de la administracion distrital, debe contar con
el visto bueno dado por el Archivo de Bogotd de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor", la OCI
Recomendacion: 1. Comunicacién enviada al observé los documentos de aprobacion de la contratacion por parte del archivo de Bogota durante las
Se insta al Fondo de Prestaciones Econémicas, Cesantias y 1. Radicar al Archivo de Bogotd, Subdireccién A.rchivo de Bogoté de los contrataciones efectuadas en la vigencia 2021 y la de actualizacién de herramientas archivisticas en
Pensiones — FONCEP a dar cumplimiento en lo que establece el |todos los procesos de Financieray rocesos de Cfntratacién lo que corresponde al afio 2022 dando cumplimiento a lo establecido en la norma.
415018 3 Decreto Distrital 514 de 2006, articulo 24. Todo proceso de contratacion de Gestion Administrativa P 100% 01/10/2021 N/A

contratacién cuyo objeto esté referido a las actividades de
gestion documental en las entidades de la administracion
distrital, debe contar con el visto bueno dado por el Archivo de
Bogota de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor. Es preciso
mencionar que, los procesos de contratacion de personal no
requieren visto bueno de la Direccion Distrital de Archivo de
Bogota.

Documental, exceptuando los de
personal, para el Vbo

Area

Administrativa

de Gestién Documental
para Vbo, segun se
requiera
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CODIGO: FOR-EST-MIP-027

VERSION: 001
SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2022
ANALISIS DE CAUSAS FORMULACION DE ACTIVIDADES
ID de informe de L.
visita de Qbsenasion Fecha inicial Fecha final DEAVANCE
L No. de observacién Actividad Area/ D di idenci % META e . Observaciones OCI seguimiento AGOSTO 2022
seguimiento N planificada planificada
L (si aplica) oci
(si aplica)
1.- En lo que respecta a la recomendacion "Formular los procedimientos de preservacion y valoracion
de documentos. Lo anterior, de conformidad con articulo 2.8.2.5.9 del Decreto 1080 de 2015 y en el
Lineamiento 13 de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd D.C", se observé que se han
Recomendacion: realizado reuniones con la Oficina de Planeacion para la elaboracién de la caracterizacion y
Formular los procedimientos de preservacion y valoracion de  |1. Elaboracion y publicacién de los actualizacion de procedimientos, no obstante, aun no ha finalizado, por tanto, se recomienda
documentos. Lo anterior, de conformidad con articulo 2.8.2.5.9 [procedimientos de preservacion y o 1. Procedimiento y link de adelantar las gestiones necesarias para dar cumplimiento a la actividad en la fecha establecida en el
del Decreto 1080 de 2015 y en el Lineamiento 13 de la valoracién de documentos. SF‘fbd"e.cc'on publicacion presente plan.
.. . . Inancieray
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd D.C.
415018 4 v 8 , o Administrativa o 100% 01/10/2021 16/12/2022 o ) e 50%
2. Realizar 1 capacitacion de los Area 2. Presentacion y listado 2.- Por otra parte en lo referente a la recomendacion "Incluir dentro de las acciones de capacitacion,
Incluir dentro de las acciones de capacitacion, socializacion y procesos y/o procedimientos de Administrativa |d€ asistencia a la socializacion y sensibilizacion en gestion documental, las temdticas asociadas al proceso y los
sensibilizacion en gestion documental, las temdticas asociadas [Gestion Documental que tiene capacitacion procedimientos de gestion documental y su implementacion" la OCl observé que en las
al proceso y los procedimientos de gestion documental y su Foncep capacitaciones realizadas, se tiene en cuenta los procedimientos y procesos de la entidad
implementacion. relacionados con gestion documental, sin embargo teniendo en cuenta que estan en proceso de
actualizacion de los mismos, se recomienda que una vez sean finalizadas las actualizaciones se incluya
en la programacion de las capacitaciones los procesos y procedimientos con los cambios y
actualizaciones a que hubo lugar.
1- En lo que respecta a la recomendacion: "Actualizar el diagndstico integral de archivos tomando
1. Documento del como referencia las caracteristicas de la nueva bodega", de acuerdo con lo evidenciado por la OClI se
" e obsevd diagndstico de archivos de las sedes del FONCEP en el marco del contrato 181 de 2021.
Diagnéstico Integral de
. N Archivos o . .
1. Realizar la actualizacién del 2.-Frente a la recomendacion "Actualizar, aprobar e implementar el SIC, no solamente en la bodega
Recomendacion: Diagnostico Integral de Archivos. 2. Acta de aprobacién del sino también en las demds sedes donde se producen y se custodian los documentos; para lo cual se
Actualizar el diagndstico integral de archivos tomando como Subdireccién SIIC or arti del Comité debe contar con el equipo interdisciplinario de profesionales del drea de gestién documental, drea de
referencia las caracteristicas de la nueva bodega. 2. Actualizar el SIC y solicitar la Financiera y de ,GZstiZn Desempefio conservacion documental, drea de tecnologias de la informacidn y auditores, segtin lo establece el
415018 6 aprobacion del mismo al Archivo Administrativa ¥ P 100% 01/10/2021 16/12/2022 articulo 9 del Acuerdo 06 de 2014 ", se evidencio por parte de la OCI que el documento fue 50%
Actualizar, aprobar e implementar el SIC, no solamente en la de Bogota. Area actualizado y publicado en SVE en diciembre de 2021, sin embargo esta version no incluye la
i ié 4 Administrativa |3- Documento que . . . L. R
bodega sino también en las demas sedes donde se producen y evidencie el inicio de la informacidn de todas las sedes, para el 2022 se evidencid que esta en una nueva actualizacion el
se custodian los documentos 3. Dar inicio a la implementacion ) ) documento en el marco del contrato 188 de 2022, por tanto, se recomienda continuar con la
) implementacion del SIC L,
del SIC actualizado. actualizacion del SIC.
4. Piezas de comunicacién .. . - . )
del SIC aprobado 3. En cuanto al inicio de la implementacion del SIC actualizado, teniendo en cuenta que se encuentra
P en proceso de actualizacidn, se recomienda avanzar en la implementacion de acuerdo con las mejoras
al sIC.
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