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COMUNICACION INTERNA

PARA: SERGIO CORTES RINCON
Director General
Direccién General

JACKELINE DE LEON WILLIS
Subdirectora Financiera y Administrativa - Subdireccion Financiera y
Administrativa

ANDREA MARCELA RINCON C
Subdirectora de Prestaciones Economicas - Subdireccion de Prestaciones
Ecoénomicas

ANGELICA VALDERRAMA MUNOZ
Subdirectora Juridica - Subdireccion Juridica

MILENA DEL PILAR SANDOVAL GOMEZ
Jefe Oficina - Oficina de Informética y Sistemas

JOAQUIN MANUEL GRANADOS RODRIGUEZ
Jefe Oficina - Oficina Asesora de Planeacion

JOAQUIN MANUEL GRANADOS RODRIGUEZ
Asesor (E) - Grupo Comunicaciones y Servicio al ciudadano

ANA DILFA PARDO SUAREZ
Responsable Area - Area Administrativa

DE: ALEXANDRA YOMAYUZA CARTAGENA
Jefe Oficina
Oficina Asesora de Control Interno

ASUNTO: Informe de seguimiento al plan de mejoramiento archivistico 2024

Cordial saludo,

En desarrollo del plan anual de auditorias de FONCEP establecido para la vigencia 2024 y
de acuerdo con lo dispuesto en el literal j. del articulo 2.2.21.4.9 del Decreto unico
reglamentario 1083 de 2015, esta oficina realizé seguimiento al plan de mejoramiento
archivistico con corte al 31 de octubre de 2024, cuyos resultados se presentan en el archivo
adjunto.

1. OBJETIVO
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Realizar el seguimiento a las acciones del Plan de Mejoramiento Archivistico que ha
surgido frente a las observaciones y/o recomendaciones del Archivo Distrital durante la
vigencia 2024 con el fin de fortalecer al sistema de control interno del FONCEP.

2. ALCANCE

Revisién de las acciones definidas como plan de mejoramiento archivistico con corte a 31
de octubre de 2024.

3. MARCO NORMATIVO

e Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones”

e Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura”

e Decreto 1083 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcion Publica.”

e Acuerdo AGN 001 del 2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la
Funcién Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su
implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.”

* Acuerdo AGN 006 de 2014 “Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y
48 del Titulo XI “Conservaciéon de Documentos” de la Ley 594 de 2000”

* Acuerdo AGN 049 de 2000 “Por el cual se desarrolla el articulo del Capitulo 7
“Conservacion de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre
“condiciones de edificios y locales destinados a archivos”.

4. METODOLOGIA

El seguimiento se realizo entre el mes de noviembre del afio 2024, aplicando las normas de
auditoria generalmente aceptadas, incluyendo: la planeacion, la verificacion de la
informacién publicada en la pagina web del FONCEP, la informacién cargada en el
aplicativo SVE, revision y validacién de la informacién entregada por el Area
Administrativa mediante el radicado 3-2024-08608 del 12 de noviembre de 2024.

5. PRESENTACION DE RESULTADOS

Se observé que como resultado de las visitas realizadas por el Archivo de Bogota entre los
afios 2019 y 2023, se formularon acciones que no lograron culminarse y las cuales fueron
recomendadas nuevamente por dicha entidad en visita realizada durante el afio 2024, cuyos
resultados quedaron plasmados en el oficio 1-2024-25121 del 04 de octubre 2024.

Como resultado del seguimiento adelantado por la OCI, se observé que el Area
Administrativa contaba con 14 acciones en ejecucion como resultado de los seguimientos
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de los afos anteriores, las cuales quedaron consolidadas en 34 acciones definidas a partir
del ultimo informe radicado por el Archivo Distrital. El estado de las 34 acciones es el
siguiente: 8 acciones finalizadas, 4 pendientes por ejecutar en diciembre de 2024 y 22
acciones que no se han programado, las cuales se recomienda, queden registradas en el PAI
2025.

De acuerdo con lo antes mencionado, a continuacion, se presentan recomendaciones con
relacion a las acciones pendientes de finalizar o que requieran actualizacion o ajustes:

En cuanto actualizacion documental:

En el seguimiento realizado por parte de la OCI se evidencié que se actualizo en la pagina
web de la entidad de SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION - SIC con fecha
agosto de 2024, y la resolucion 000082 del 08 de noviembre de 2024 “Por medio de la cual
se adopta la actualizacion del Sistema Integrado de Conservacion-SIC junto con el Plan de
Conservacion Documental y el Plan de Preservacion digital del Fondo de Prestaciones
Economicas, Cesantias y Pensiones — FONCEP y se ordena su implementacion” sin
embargo se observo que el documento publicado no tiene codigo interno , y no es el mismo
que esta publicado en el aplicativo SVE, razén por la cual se recomienda formalizar el
documento actual en el aplicativo SVE y publicarlo en la pagina web de la entidad.

Adicional a lo anterior, teniendo en cuenta que actualmente se viene realizando
actualizacion del diagnostico integral de archivos, y que el nuevo documento de Sistema
Integrado de Conservacion trae cambios que repercuten en la documentacion de la entidad,
como procedimientos, riesgos, planes de emergencia entre otros, se recomienda revisar los
documentos asociados y actualizar los documentos de acuerdo con la ultima version del
Sistema integrado de conservacion, asi como tener en cuenta todos los riesgos establecidos
en el articulo 6.1.3.4 del acuerdo 01 de 2024.

Por otra parte, la OCI evidencio que se han actualizado los siguientes documentos:

- Procedimiento para la digitalizacion de documentos de archivo -junio 2024

- Instructivo Elaboracion Actos Administrativos — agosto 2023

- Formato Circular General — septiembre 2024

- Formato Banco Terminologico de Series y Subseries Documentales- enero de 2024
- Formato de control de correspondencia recibida- agosto 2024

- Formato de control de correspondencia enviada- agosto 2024

- Plan Institucional de archivos- enero de 2024.

De acuerdo con lo anterior se evidencia que falta actualizar los documentos establecidos en
anexo 2 del Acuerdo 01 de 2024 del Archivo General de la Nacion, razon por la cual se
recomienda avanzar en la actualizacion de los documentos teniendo en cuenta los requisitos
establecidos en el Acuerdo.
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De igual manera, la OCI observdo que actualmente el riesgo “Expedientes sin el
cumplimiento de los requerimientos técnicos y legales de gestion documental” no cuenta
con los controles asociados a preservacion a largo plazo y conservacion a largo plazo
"matriz integral de riesgos de conservacion documental”, razon por la cual se recomienda
establecer la pertinencia de incorporarlos como parte de los riesgos del proceso de gestion
documental para realizar su monitoreo permanente.

Recomendaciones reiteradas por el Archivo Distrital en sus visitas realizadas entre las
vigencias 2022 a 2024

A continuacion se presentan observaciones sobre las acciones que no se han adelantado al
100%, asi como las recomendaciones del Archivo Distrital que no tienen acciones definidas
en el PAI 2024 ni en el documento de respuesta remitido por el area:

¢ En lo referente a los responsables del sistema de gestion documental de la entidad el
Archivo Distrital recomendo6: 1-“Ajustar el manual de funciones de la entidad con
el fin de crear los perfiles y cargos que contemplen las responsabilidades y/o
funciones en gestion documental”. La OCI observo que esta actividad ha sido
recomendada por el Archivo Distrital en sus visitas, especialmente en el afio 2022
mediante radicado ID502057 del 18 de noviembre de 2022 y en visita, comunicada
con ID507690 del 14 de diciembre de 2022 y sin que se evidencie que a la fecha se
haya realizado la modificacion al perfil. Se observo que el manual de funciones
propuesto cuenta con un cargo de Asesor 105-04 con la funcién de "Asesorar en la
planeacion, ejecucion, control y seguimiento de la gestion documental de la
Entidad, orientada a la correcta prestacion de los servicios archivisticos, de
conformidad con las normas vigentes y los lineamientos impartidos por la Direccion
Distrital del Archivo de Bogota D.C., y/o Archivo General de la Nacion." y en el
perfil requerido se incluyé Formacion Titulo profesional en el Nucleo Basico del
Conocimiento Archivistica. se envio comunicacion al DASC con radicado :2-2024-
14416 del 04 de septiembre de 2024 para poner en consideracion , pero la
resolucién propuesta con las modificaciones ain no cuenta con concepto positivo
de esa entidad, por tanto se recomienda hacer seguimiento para cumplir con la
actualizacién del perfil correspondiente.

¢ En lo que tiene que ver con “validar la inclusion del componente d) Programa de
gestién de informacién y documentos conforme al ARTICULO 2.8.2.5.6.
Componentes de la politica de gestion documental del Decreto 1080 de 2015 y
atender lo relacionado en el anexo No. 2 del Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica 01 de 2024” la OCI observo que en el marco del contrato 290 de 2024
se encuentra contemplada “...Ia actualizacion e implementacion de los siguientes
instrumentos archivisticos de acuerdo con los requerimientos de la supervision (...)
Actualizacion e implementacion del Programa de Gestion Documental, incluyendo
los programas especificos— PGD y politica de Gestion Documental...”. Teniendo en
cuenta que en Acuerdo 01 de 2024 del Archivo General de la nacién se establece la
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obligatoriedad de tener la Politica Institucional de Gestion Documental tal como
esta establecida en el anexo 2 del Acuerdo, por tanto, se recomienda verificar que
los entregables del contrato cumplan con las condiciones del Acuerdo del AGN.

* Respecto a la recomendacion “Actualizar el Diagnostico Integral de Archivos con
los aspectos que se relacionan en el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica 01
de 2024 del Archivo General de la Nacion” Se observo que en el marco del contrato
290 de 2024 se encuentra contemplada “...la actualizacion e implementacion de los
siguientes instrumentos archivisticos de acuerdo con los requerimientos de la
supervision (...) Actualizacion del Diagndstico integral de la gestion documental y
administracion de archivos...” Se recomienda tener en cuenta los criterios
normativos al momento de verificar el contenido del entregable del contrato, que
cumpla con las condiciones del Acuerdo del AGN.

¢ Frente a la recomendacion “Documentar las otras dos operaciones faltantes que
corresponden a produccion y valoracion de documentos, adicionalmente se
recomienda validar todos los aspectos que se requieran para fortalecer la
implementacion de los ocho (8) procesos establecidos en la gestion documental.”
La OCI evidencio6 que los documentos se encuentran en tramite de formalizacion, se
recomienda continuar con las actividades y gestion de los dos documentos hasta su
implementacion y asi darle cumplimiento a lo requerido por el Archivo Distrital.

e Con relacién a “Revisar y ajustar el Formato Unico de Inventario Documental
(FUID) y el instructivo, asi como el cuadro de clasificacion documental conforme a
lo que se establece el anexo No. 2 del Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica 01
de 2024 del Archivo General de la Nacion.” La OCI observo que los documentos
contienen algunos de los elementos establecidos en el Acuerdo 01, sin embargo,
faltan ajustes y completarlos para cumplir con lo requerido, por lo que se
recomienda ajustar el documento con las especificaciones dadas en el Acuerdo 01
de 2024.

e Respecto a lo que menciono el archivo en cuanto a “Dar Prioridad a la revision,
ajuste y seguimiento al diligenciamiento de todos los inventarios documentales de
los archivos de gestion y el archivo central de forma integral, garantizando la
aplicacién del Formato Unico de Inventario Documental”, la OCI observé que la
actualizacion de inventarios documentales hace parte del contrato 290 de 2024, en
que se incluyé la obligacién especifica “7. Actualizar los inventarios documentales
en el formato FUID vigente en la entidad”. Se recomienda avanzar en la
intervencion del inventario documental y establecer metas acordes con las
necesidades de la entidad.

e En cuanto a lo que tiene que ver con la observacion “Realizar implementacion
conforme a los periodos de cada CCD y TRD para garantizar el buen manejo
control total de la produccion documental del Fondo de Prestaciones Econdmicas,
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Cesantias y Pensiones — FONCEP”, se observo la implementacion de las TRD y
CCD en la entidad, sin embargo teniendo en cuenta que estos documentos son
susceptibles de actualizaciones se recomienda mantener alertas y planes de
implementacion para que todo sea actualizado de acuerdo con la version vigente.

e En la observacion “Continuar realizando proceso de eliminacion documental de
acuerdo a los tiempos de retencion documental y la disposicion final de la Tablas
de Retencion Documental — TRD convalidadas por la entidad para tal fin es
necesario que se aplique lo que establece Articulo 4.5.4. del Acuerdo AGN 001 de
2024” La OCI observé entrega de material que se realizé en 2023, sin embargo y
teniendo en cuenta que del material intervenido resultan documentos para la
eliminacion documental, se recomienda continuar con los procesos de eliminacion
de los documentos que cumplan las caracteristicas para ello, y realizarlo de acuerdo
con la normatividad vigente.

e En lo referente a “Continuar realizando Transferencias secundarias Yy
documentarlas en el Sistema Integrado de Gestion, teniendo en cuenta la
aplicacion de los tiempos retencion y disposicion final establecidos en las Tablas
de Retencion Documental convalidadas. Asimismo, publicar el Inventario
Documental de la documentacion a transferir en la pdgina web de la entidad.” La
OCI observo que esta actividad ha sido recomendada por el Archivo Distrital en sus
visitas realizadas en el afio 2021 comunicada con radicado ID415018 del 13 de
septiembre de 2021 y en visita del afio 2022, comunicada con ID507690, sin que se
evidencie que a la fecha se hayan realizado las transferencias secundarias, ni se haya
incluido en el Plan de accion institucional 2024. Teniendo en cuenta las
recomendaciones emitidas por el Archivo Distrital, se recomienda establecer
acciones concretas en el plan de accion institucional 2025 para culminar el proceso
de transferencias secundarias.

® Con relacion a la recomendacion “Revisar y aplicar el proceso de organizacion
documental (clasificacién, ordenacién y descripcién) a la totalidad de archivos de
gestion (17) dependencias que conforman la estructura organico funcional del
Fondo de Prestaciones Econémicas, Cesantias y Pensiones - FONCEP de acuerdo
con el Cuadro de Clasificacion Documental y/o Tabla de Retencién Documental -
TRD que se encuentran en proceso de actualizacion”. De acuerdo con la
informacion suministrada no se realizan los procesos de ordenacién y descripcion
teniendo en cuenta los cambios que se les va a realizar a la TRD por lo que se
recomienda que una vez se actualicen las TRD y cuadro documental se establezca
todo el proceso completo de acuerdo con lo establecido por el archivo distrital.

e En lo que respecta a la actualizacion del Banco Terminolégico aplicando
metodologias que establezcan los principios, reglas, normas y criterios que guien la
estandarizacion del lenguaje técnico a utilizar en el analisis y recuperacion de la
informacion. La OCI evidencié que las TRD estan en proceso de actualizacion y por
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lo tanto los documentos que completan las mismas también debe ser actualizados
por lo que se recomienda actualizar el banco terminolégico ajustado con los
documentos vigentes para la entidad.

e En cuanto a la observacion “Continuar realizando actividades de gestion del
conocimiento en el que se aborden temas relacionados con la gestion documental y
desarrollar estrategias que permitan seguir efectuando la difusién de la historia
institucional” Se observo la realizacion de capacitaciones sobre gestion documental
en la vigencia 2024, teniendo en cuenta que siguen las actualizaciones documentales
y la entrada del acuerdo 01 de 2024 se recomienda continuar con actividades
encaminadas a la capacitacion y socializacion de los temas documentales y
archivisticos de interés para los servidores.

e Respecto a la observacion “Considerar y recordar que la adecuada gestion
documental de los archivos relativos a los Derechos Humanos estd en
concordancia con la Ley 594 de 2000” La OCI evidencié el proyecto del
documento "PROTOCOLO DE ARCHIVOS REFERENTES A LAS
VIOLACIONES DE LOS DERECHOS HUMANOS Y AL DERECHO
INTERNACIONAL HUMANITARIO EN FONCEP" el cual establece la parte
historica de la entidad y recoge algunos de los documentos relacionados con D.H y
derecho internacional humanitario de acuerdo con las tablas documentales, se
recomienda continuar con la proyeccion del documento acogiendo los items
mencionados por el archivo distrital y las herramientas archivisticas encaminadas a
la memoria y proteccién de los DH.

En el documento adjunto, se muestra el seguimiento de la OCI a cada una de las
recomendaciones informadas por el Archivo de Bogota en oficio radicado 1-2024-25121,
frente a las cuales se presenta lo observado por la OCI y en los casos necesarios, se generan
recomendaciones para la mejora.

6. VERIFICACION A LA EFECTIVIDAD DE LOS CONTROLES

Con el fin de verificar la eficacia y la efectividad de los controles asociados al
cumplimiento de normatividad archivistica, la OCI realiz6 revision a los siguientes riesgos
y controles:

Tabla 2- Riesgos vy controles

Controles

Expedientes sin el cumplimiento de los Asegurar la implementacién de los instrumentos
requerimientos técnicos y legales de gestion | archivisticos
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Controles

Riesgo ‘

Asegurar la transferencia del conocimiento de los

documental . . . 7
lineamientos de gestion documental

Posibilidad de recibir o solicitar cualquier
dadiva o beneficio a nombre propio o de
terceros, por la alteracion indebida de los
expedientes fisicos de las distintas series y
subseries documentales

Validar el cumplimiento del procedimiento de
préstamo de expediente

Fuente: SVE
Revisada la informacion registrada en la plataforma Suite Vision Empresarial (SVE) se
observo que los riesgos se encuentran monitoreados por la responsable del proceso de los

dias 11 y 15 de octubre de 2024 con los soportes de la ejecucion de los controles.

En cuanto a los atributos de eficiencia e informativos de los controles, se relaciona lo
observado por la OCI:

Tabla 3- Diseiio de controles

Atributos Criterios Observacion OCI
Tipo: Preventivo, detectivo . .
s - Se registra 3 controles preventivos
Eficiencia 0 correctivo
Implementaci6n: Los tres controles verificados se ejecutan de
Documentado 0 sin | Los 3 controles se encuentran documentados
Frecuencia continua o | De acuerdo con lo registrado en SVE, la ejecucién
Informativo | aleatoria de ejecucién de los 3 controles verificados se realiza de forma
S . . . .| Se evidenci6 registros de ejecucion en el
Evidencia con registro o sin . .
registro monitoreo realizado con fecha de corte 11 y 15 de
octubre de 2024.

A partir de lo verificado por la OCI en el presente informe, se observo la aplicacion de los
controles por parte del responsable del proceso, sin embargo, no se evidencio controles
asociados a conservacion documental y preservacion a largo plazo por lo que se
recomienda revisar la pertinencia de establecer los controles de conservacion y
preservacion documental teniendo en cuenta los riesgos que se pueden presentar al proceso
de gestion documental.

CONCLUSIONES

A partir del seguimiento realizado a la pagina web de FONCEP, respecto al cumplimiento
de las disposiciones de normatividad archivistica, se observa que el sistema de control
interno es susceptible de mejora, en la medida que se acojan las recomendaciones
presentadas a continuacién.
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Las conclusiones y resultados del presente informe se refieren a la informacion consultada
en la pagina web de la entidad, la revisada en el aplicativo SVE y la enviada por el area
administrativa al corte del 31 de octubre de 2024 y no se hace extensiva a otra
informacion.

La informacién suministrada por los responsables, asi como la consultada por la OCI en la
pagina web y el aplicativo SVE permiti6 cumplir con el objetivo y el alcance del
seguimiento programado en el plan anual de auditorias de la vigencia 2024.

RECOMENDACIONES

® Actualizar el perfil de la entidad del responsable documental de acuerdo con las
especificaciones entregadas por el archivo distrital.

¢ Actualizar los documentos archivisticos, formalizarlos internamente y cumplir con la
publicacién de los mismos de acuerdo con la normatividad vigente especialmente el
acuerdo 01 de 2024 del AGN.

e Tomar las medidas y acciones correspondientes para la implementacion de la meta
“Implementar la estrategia de Gestion Documental” establecida en la meta 2 del
proyecto de inversion 8030.

® Ajustar los documentos de acuerdo con la actualizacion de las tablas de retencion
documental y el cuadro de clasificaciéon documental

* Realizar la intervencion documental y las transferencias secundarias de acuerdo con las
recomendaciones emitidas por el archivo distrital.

e Invitar a la Oficina de Control Interno a las visitas que realice el archivo de Bogota,
como parte del rol de enfoque a la prevencién, en la medida que se puedan generar
alertas tempranas, que permitan la mejora al proceso de Gestion Documental.

En caso de presentarse observaciones con respecto al contenido del presente informe y su
anexo, se solicita que sean comunicadas en el transcurso de los 3 dias siguientes a su
radicacion, de lo contrario se entendera conforme y se publicara el presente informe en la
pagina web de FONCEP, de acuerdo con las disposiciones vigentes.

Cordialmente

, __Firmado Electrénicamente
/A Jpor ALEXANDRA YOMAYUZA CARTAGENA

Jifid
/ {;' 7 :
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PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2024
D Numero. Recomendacién Acciones definidas por FONCEP Area/ Dependencia bl L L Observaciones OCI seguimiento Estado
La OCI observé que esta actividad ha sido recomendada por el Archivo Distrital en sus
visitas, especialmente en el afio 2022 mediante radicado IDS02057 del 18 de noviembre
de 2022 y en visita, comunicada con IDS07690 del 14 de diciembre de 2022 y sin que se
evidencie que ala fecha se haya realizado la modificacion al perfil. Se observé que el
manual de funciones propuesto cuenta con n cargo de Asesor 105-04 con la funcién de
"Asesorar en la planeacion, ejecucién, control y seguimiento de la gestion documental de la
1 Entidad, orientada a la correcta prestacion de los servicios archivisticos, de conformidad
con las normas vigentes y los lineamientos impartidos por la Direccion Distrital del Archivo
de Bogotd D.C., y/o Archivo General de Ia Nacion. " y en el perfl requerido se incluyé
i bien FONCEP cubre la necesidad de contar con una persona profesional en archivistica Formacién Titulo profesional en el Ndicleo Bdsico del Conocimiento Archivistica. se envid
de Contrato de Prestacion de Servicios, es necesario realizar ajuste en el manual de | Durante la vigencia 2023, en el proceso de actualizacion del Manual de comunicacién al DASC con radicado :2-2024-14416 del 04 de septiembre de 2024 para
funciones de la entidad con el fin de crear los perfiles y cargos que contemplen las Funciones realizada por parte del Area de Talento Humano, se realizaron poner en consideracion, pero la< resolucién propuesta con las modificaciones ain no
responsabilidades y/o funciones en gestion documental y archivo en cumplimiento a los | mesas de trabajo, donde se propuso los cargos requeridos para soportar el cuenta con concepto positivo de esa entidad, por tanto se recomienda hacer
1202425121 articulos 4,5y 6 de la Ley 1409 de 2010 y Resolucién 629 de 2018. proceso de Gestion Documental. Talento Humano N/A Correo electrénico para cumpli con la del perfil En ejecucién
1202425121 2 se observs que el contrato 183 de 2023 fue contratado un historiador como parte del
equipo para ayudar con la 6n de al de
documental incluyendo las fichas de valoracién documental y las TRD. Para 2024 se
Vincular profesional en el érea de historia que hace parte del equipo interdisciplinario y | Durante la vigencia 2023 se conté con un Historiador el cual fue contratado En el contrato se evidencia el perfl de observs que en desarrollo del contrato 290 de 2024, se incluyd en el perfil del personal
es necesario para | de Tablas de Retencion Documental para apoyar la 2da de la Tabla de Retencion Documental historiador Secop Il requerido, un profesional historiador. Cumplido
Por parte del Area Administrativa, en la vigencia 2024 se presentaran los
[L-2024-25121 3 |incluir todos los temas del proceso de gestion documental que requieran difusion, aval, |avances con respecto al Proyecto de Inversidn, asi como la generacion de Se presentan a Comité los temas de e observé por parte de la OCI que en los comites de Gestién y desempefio de 26 de
aprobacion en el Comité Institucional de Gestion y Desempefio para garantizar la Actos Administrativos en materia de gestion documental para la aprobacion gestion documental de acuerdo a las eneroy 17 de mayo de 2024, asi como en sesion del 21 de noviembre se presentaron
de los mismos. e 6n de los instrumentos archivisticos. que se generen Actas de CIGD ante el comité temas de aprobacion de contratos y planes archivisticos. _| Cumplido
12 0CI observ que en el marco del ontrato 290 de 2024 se encuentra contemplada
“.la e de los siguientes hivisticos d
1-2024-25121 4 acuerdo con los. de la supervision (...) ion e 6n del
Validar la inclusion del componente d)Programa de gestién de informacion y Programa de Gestién Documental, incluyendo los programas especificos- PGD y politica
documentos conforme al ARTICULO 2.8.2.5.6. Componentes de la politica de gestion | En el marco del proyecto de inversién No. 8030 y en cumplimiento de la e Gestion Documental...”. Teniendo en cuenta que en Acuerdo 01 de 2024 del Archivo
documental del Decreto 1080 de 2015 y atender lo relacionado en el anexo No. 2del | meta No. 2 “Implementar la estrategia de Gestién Documental”, se han General de la nacion se establece la obligatoriedad de tener la Politica Institucional de
Acuerdo Unico de a Funcién Archivistica 01 de 2024 del de la Nacién, el diversas etapas en donde se incluye para la vigencia 2024 la Gestion Documental tal como est establecida en el anexo 2 del Acuerdo, por tanto, se
cual se puede consultar en el wp- de la Politica Institucional de Gestién Documental la cual se Se generaron los documentos previos para recomienda verificar que los entregables del contrato cumplan con las condiciones del
content/uploads/2024/04/2024- 0229 AcuerdoAGN-FIRVADO, generara de acuerdo a los de Ley. el proceso de Secop Il Acuerdo del AGN. En ejecucin
Actualizar el £l Diagnéstico Integral de Archivos con los aspectos que se relacionan en el
Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica 01 de 2024 del Archivo General de la Nacion,
que hace mencion a los siguientes insumos: “los resultados del indice de medicion de
desempefio institucional - 1D, el indice de transparencia y acceso a la informacién
1202425121 5 |publica-ITA, los resultados del autodiagnéstico del Modelo de Gestién Documental y e observs que en el marco del contrato 290 de 2024 se encuentra contemplada *..la
| Administracién de Archivos ~ MGDA u otros modelos de madurez o mediciones En el marco del proyecto de inversion No. 8030y en cumplimiento de la e 6n de los siguientes archivisticos de acuerdo
realizadas a la entidad”. Pargrafo 2, Articulo 1.2.3. meta No. 2 “Implementar la estrategia de Gestion Documental”, se han con los requerimientos de la supervisién (...) Actualizacién del Diagnéstico integral de la
Adicionalmente, tener en cuenta que este es insumo esencial para la formulacién del | desarrollado diversas etapas en donde se incluye para la vigencia 2024 el gestion documental y administracion de archivos...” Se recomienda tener en cuenta los
Programa de Gestion Documental, Plan Institucional de Archivos y Sistema Integrado de|Diagndstico d ela gestion documental el cual se generaré de acuerdo a los e generaron los documentos previos para criterios normativos al momento de verificar el contenido del entregable del contrato,
Conservacién deley. el proceso de Secop Il que cumpla con las condiciones del Acuerdo del AGN. En ejecucién
Actualizar el Programa de Gestién documental teniendo en cuent
% Validar |a estructura del Programa de Gestion Dacumental teniendo en cuenta que en 12.0C1 observ que en el marco del contrato 290 de 2024 se encuentra contemplada
PGD version 4 de vigencia 2023 no se identifica: la armonizacion con los planes y “.la e de los siguientes hivisticos di
TSR 6 |sistemas de gestion de la entidad y el plan de trabajo no cuenta con fechas de acuerdo con los de la supervision (.. ne 6n del
implementacion a corto, mediano y largo plazo. Programa de Gestién Documental, incluyendo los programas especificos- PGD y politica
* Realizar difusicn y aprobacicn, ante el CIGD de las versiones que se elaboran por cada |En el marco del proyecto de inversion No. 8030 y en cumplimiento de la e Gestion Documental...”. Teniendo en cuenta que en Acuerdo 01 de 2024 del Archivo
periodo meta No. 2 “Implementar la estrategia de Gestion Documental”, se han General de la nacion se establece la obligatoriedad de tener la Politica Institucional de
* elaborar el operativo del PGD tenienda en cuenta Io planeada frente a lo ejecutado. |desarrollado diversas etapas en donde se incluye para la vigencia 2024 a Gestion Documental tal como est establecida en el anexo 2 del Acuerdo, por tanto, se
Validar y contemplar Io relacionado en el anexo No. 4 del Acuerdo Unico de fa Funcién [actualizacién del Programa de Gestin Documental el cual se generard de Se generaron los documentos previos para recomienda verificar que los entregables del contrato cumplan con las condiciones del
Archivistica 01 de 2024 del Archivo General de la Nacién. acuerdoalos de Ley. el proceso de Secop Il Acuerdo del AGN. En ejecucién
12.0CI abservé que en el marco del contrato 290 de 2024 se encuera contemplada
“Ja e de los siguientes archivisicos de
1-2024-25121 7 acuerdo con los requerimientos de la supervisién plementacién del
Programa de Gestion Documental, incluyendo los programas especificos- PGD y politica
En el marco del proyecto de inversion No. 8030 y en cumplimiento de la e Gestion Documental...”. Teniendo en cuenta que en Acuerdo 01 de 2024 del Archivo
meta No. 2 “Implementar la estrategia de Gestion Documental”, se han General de la nacion se establece la obligatoriedad de tener la Politica Institucional de
Revisar los programas especificos de PGD, os elementos que se diversas etapas en donde se incluye para la vigencia 2024 la Gestion Documental tal como est3 establecida en el anexo 2 del Acuerdo, por tanto, se
encuentran en el “Manual de Formulacin del Programa de Gestién Documental del | revision y ajuste de los Programas Especificos del Programa de Gestion e generaron los documentos previos para recomienda verificar que los entregables del contrato cumplan con las condiciones del
AGN.” Documental los cuales se generarén de acuerdo a los lineamientos de Ley. el proceso de contratacién Secop Il Acuerdo del AGN. En ejecucién
e e e e e s
meta No. 2 “Implementar la estrategia de Gestion Documental”, se han
desarrollado diversas etapas en donde se incluye para la vigencia 2024 la
actualizacion del PINAR el cual se generarén de acuerdo a los lineamientos
1202425121 8 de tey.
Ajustar y aprobar el PINAR por parte del CIGD, garantizando que se incluyan todos los
elementos que conforman su estructura segun lo establecido por el Manual de Posteriormente, el PINAR serd llevado al CIGD para su respectiva e generaron los documentos previos para La OCI evidencié como parte del contrato 290 de 2024 la actualizacién de este
del PINAR. bacio el proceso de contratacion Secop Il En ejecucién




La OCI obervd la expedicion del documento TABLA DE CONTROL DE ACCESO - TCA
CODIGO: DCO-APO-GDO-014 VERSION: 001 del 01 de febrero de 2023 y publicado en el
SVE de la entidad, sin embargo en este no se observd que se este incluyendo la

fra0zaza1zi ° obsolencia tecnolégica de documentos electrénicos. Se evidencié que se realizd
capacitacion del 14 de octubre de 2022 referente a ndice e Informacion Clasificada y
Reservada y Tabla de Control de Acceso.
Implementar y articular la Tabla de Control de Acceso con las Tablas de Retencion Con la finalidad de mantener actualizada la tabla con las nuevas tipologias y las
Documental Primigenia y las actualizaciones que surtan, ademds, atender las actualizaciones de las TRD, se recomienda mantener revisiones periodicas que permitan
ladas en el tecnologico del presente informe para | La actual Tabla de Control de Acceso se encuentra alineada con la Tabla de Configuracion de la Tabla de Control de actualizaciones ajustadas con todas las innovaciones y/o cambios que se realicen al
a Retencién Documental del 2020. Acceso en el SIDEAF SIDEAF aplicativo SIDEAF. Cumplido
EE TR VST PoTTTRSe
adopta la actualizacion publicada en la pagina web de Ia entidad en el numeral 7.5
Programa de gestion documental en el enlace
Realizar el trémite correspondiente al ajuste y aprobacién el Sistema Integrado de f
1202425121 10 |Conservacién frente al cronograma, mapa de riegos y elaboracion de herramienta de abiertos?term_node_tid_depth=213&field_fecha_de_emision_documento_value=AlL-.
para el control y monitoreo continuo del Plan de Conservacién Documental Sin embargo se observé que el formato publicado no tiene codigo intermo, y no s el
y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, con el fin de que se reflejen la fechas que [Durante la vigencia 2024 se realizo a actualizacién y aprobacién el SIC por Se realizs la aprobacion del SICy se mismo que esta publicado en el aplicativo SVE razén por la cual se recomienda formalizar
se encuentran programadas para la ejecucién acciones y/o actividades programadas en | parte del CIGD. Asi mismo, se generé el Acto Administrativo de adopcién en encuentra en revisisn del Acto el documento actual en el aplicativo SVE y publicar el que e oficial para la entidad en la
elsic Ia entidad para la adopcion Actas de CIGD, Correo electrénico pagina web de la entidad En efecucion
Continuar con la del Banco y realizar las Se observo la existencia del banco documental con las tablas de retencion actuales, pero
1-2024-25121 11 |conforme a la versién de TRD que surjan en fa entidad, ademis es necesario atender las teniendo en cuenta que se esta en proceso de actualizacién de las tablas nuevamente
recomendaciones para la implementacin que se formulan en el componente Alafecha la entidad cuenta con el Banco terminolégico, de acuerdo ala con los nuevos tipos documentales de la entidad se recomienda actualizar os
bgico del presente informe. Tabla de Retencién vigente N/A SVE de acuerdo con las realizadas en Ia entidad, Cumplido
De cuerdo con To establecido en el Plan
Documentar las otras dos operaciones faltantes que corresponden a produccion y e Choque, se realizaron las
1202425121 12 |valoracion de documentos, adicionalmente se recomienda validar todos los aspectos | La entidad se encuentra adelantando la generacion y actualizacion de los actualizaciones de documentos los cuales Teniendo en cuenta que los en tramite de 6n, se
que se requieran para fortalecer la implementacion de los ocho (8) procesos documentos de acuerdo con las necesidades del proceso de gestion se remitieron a la OAP para revisién y recomienda continuar con las actividades y gestion de los dos documentos hasta su
establecidos en la gestion documental documental aprobacion Correo electrénico implementacion y asi darle cumplimiento a lo requerido por el Archivo Distrital En efecucion
Ta OCT observa el formato con Tas unidades Ge conservacion establecidas en el ACUerdo,
Revisar y ajustar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) y el instructivo sin embargo no se encuentra con Ia unidad de conservacion: documento electronico, se
Freliestes 3 Lconforme a lo que se establece el anexo No. 3 del Acuerdo Unico de la Funcién De acuerdo a las necesidades de la entidad, actualmente se cuenta con el ajustar el documento con las especificaciones dadas en el Acuerdo 01 de
Archivistica 01 de 2024 del Archivo General de Ia Nacién. FUID el cual contiene campos orientados a documento electrénico. /A SVE - SIDEAF 2024, En efecucion
Dar Prioridad a la revision, ajuste y seguimiento al diligenciamiento de todos los
inventarios documentales de los archivos de gestién y el archivo central de forma
integral, garantizando Ia aplicacion del Formato Unico de Inventario Documental, FUID y Esta actividad habia sido recomendada por el Archivo Distrital en sus visitas,
Validar el registro total de las denominaciones de series y subseries de acuerdo a lo especialmente en el afo 2022 mediante radicado ID502057 del 18 de noviembre de 2022
e 14 |establecido en los Cuadros de Clasificacin Documental que se requieran para cada uno Y en visita, comunicada con ID507690 del 14 de diciembre de 2022 . Al respecto la OCI
de los periodos enlos act 6 que la de inventarios hace parte del contrato 290 de
en el numeral 6.1 denominado acciones realizadas por Ia Entidad durante la vigencia | De acuerdo a la dinamica de Ia gestién documental, la entidad viene 2024, en que s incluy a obligacién especifica 7. Actualizar los inventarios
2023 componente documental del presente informe, con el fin de que se registre la Ia actualizacién de los inventarios de acuerdoa documentales en el formato FUID vigente en la entidad. Se recomienda avanzar en la
totalidad de produccion documental independientemente que sea fisica, electrénica o |1a produccion documental que se genere, los cuales de reistran en el intervencién del inventario documental y establecer metas acordes con las necesidades
hibrida en cada una de las fases FUID N/A FUID de Ia entidad En ejecucién
Seobserva Ta JeTas TRD'y CCD en Ta entidad, sin embargo tenfendo en
Realizar implementacién conforme a los periodos de cada CCD y TRD para garantizar el cuenta que estos documentos son suceptibles de actulizaciones se recomienda
[ 15 | buen manejo control total de (a produccién documental del Fondo de Prestaciones La entidad ha venido realizando la implementacién de la TRD y CCD de mantener alertas y planes de implementacién para que todo sea actualizado de acuerdo
6micas, Cesantias y Pensiones ~ FONCEP. acuerdo con Ia versiones vigentes de los hivist N/A c con Ia versién vigente. En ejecucién
L2 OCI observé la certificacion de la inscripcién en el RUSD de la TRD actuales del 05 de
1-2024-25121 16 |Realizar Registro Unico de Series y Subseries documentales de las tablas de retencion marzo de 2021, sin embargo teniendo en cuenta que estos documentos son suceptibles
documental ante el Archivo General de a Nacién, y llevar a cabo el proceso de adopcién | Actualmente a TRD vigente cuenta con el Registro Unico de Series y Registro Unico de Series y Subseries | de actulizaciones se recomienda mantener alertas y planes de implementacién para que
indicado en el Acuerdo AGN 004 de 2019. Subseries /A todo sea actualizado de acuerdo con la version vigente. En ejecucion
Elaborar el Programa de transferencias primarias de todas las dependencias llevando el La OCI evidencié que anualmente se han venido realizando transferencias primarias por
control através del cronograma, adicional es necesario garantizar la aplicacion dela | Anualmente se genera el cronograma de transferencias primarias parte de las diferentes dependencias y oficinas de Ia entidad de acuerdo con un
azes 2l 17| periodizacion institucional y tiempos de retencion establecidos en las Tablas de documentales de acuerdo a la aplicacin de la TRD, el cual es socializado cronograma establecido para cada una. Se recomienda continuar con la programacion y
Retencién Documental convalidadas. iniciando con la aplicacién de Ia TRD primigeniay | con las dependencias programadas mediante radicado en el gestor ejecucion para cada afio y vigencia de acuerdo con la necesidade etablecidas en la
No 1 que se encuer v adoptadas por la entidad documental. N/A SIGEF-SIDEAF entidad. Cumplido
L OCI observé que esta actividad ha sido recomendada por el Archivo Distrital en sus
visitas realizadas en el afio 2021 comunicada con radicado ID415018 del 13 de
2By ® septiembre de 2021y en visita del aio 2022, comunicada con 1507690, sin que se
Continuar realizando Transferencias secundarias y documentarlas en el Sistema evidencie que ala fecha se hayan realizado las transferencias secundarias, ni se haya
Integrado de Gestion, teniendo en cuenta la aplicacion de los tiempos retencién y Ala fecha se estén atendiendo las recomendaciones indicadas por el incluido en el Plan de accién institucional 2024. Teniendo en cuenta las
disposicién final establecidos en las Tablas de Retencién Documental convalidadas Archivo de Bogots, donde se ha logrado avanzar con respecto al registro y Revisién, consolidacin y registro de las recomendaciones emitidas por el Archivo Distrital, se recomienda establecer acciones
Asimismo, publicar el Inventario Documental de la documentacién a transferir en la | descripcion de Ia serie documental “Resoluciones” de FAVIDI sujeto de resoluciones sujeto de Transferencia concretas en el plan de accién institucional 2025 para culminar el proceso de
pégina web de la entidad. Secundaria Secundaria 15AD-G d En ejecucion
Continuar realizando proceso de eliminacion documental de acuerdo a los tiempos de
retencion documental y a disposicién final de Ia Tablas de Retencion Documental ~ TRD
convalidadas por la entidad para tal fin es necesario que se apliaue lo que establece La OCI observé entrega de material que se realizé en 2023, sin embargo y teniendo en
1-2024-25121 19| Articulo 4.5.4. del Acuerdo AGN 001 de 2024 Eliminacién, frente a la aprobacion por el cuenta que del material intervenido resultan documentos para la eliminacion
CIGD, debido que en la vigencia 2023 de aporto un Acta de denominacién entrega de | De acuerdo a los procesos de gestién documental, a la fecha se ha realizado documental se recomienda continuar con los procesos de eliminacin de los
materialreciclable. Asimismo, acoger el procedimiento en el Sistema Integrado de Ia eliminacién Gnicamente de documentacién de apoyo y material documentos que cumplan las caracteristicas para ello, y realizarlo de acuerdo con la
Gestion de FONCEP, que se enmarca en el acuerdo s N/A FUID vigente En ejecucion
L OCI observs que esta actividad ha sido recomendada por el Archivo Distrital en sus
visitas, especialmente en el afio 2019 comunicada con radicado ID294097 del 13 de
septiembre del mismo afio, y en visita del afio 2022, comunicada con ID507690 teniendo
Rz 20 una actividad en el Plan de accion institucional 2024 *Organizar e intervenir el acervo
Elaborar plan de trabajo para la intervencién el Fondo Documental Acumulado e documental del FONCEP " con fecha de finalizacién 15 de diciembre de 2024, razén por la
implementar a Tabla de Valoracién Documental convalidada, lo anterior obedece a que cual se recomienda Tomar las medidas para el cumplimiento de la actividad en los
se identifico que para el periodo 2023 no se acciones para la én | Deacuerdoala ion dela archivistica vigente, y ala terminos establecidos para la misma y garantizar que permitan avanzar en la
del FDA que corresponde al fondo FAVIDI que tiene una produccién documental de los | definicién de prioridades en el proyecto de inversién, se reprogram esta de los Fond: lados, en delas del
afios 1976 a 2006. actividad para la vigencia 2025. N/A N/A Archivo General de la Nacién En ejecucion
Revisar y ajustar si se requiere la estructura del Formato del Cuadro de Clasificacién L OCI observs el formato de cuadro de clasificacion documental del afio 2020, sin
1-2024-25121 21 |Documental conforme al anexo No. 5 del Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica 01 de |Ala fecha a entidad cuenta con el Formato del Cuadro de Clasificacion embargo este contiene unos elementos distintos a los establecidos en el anexo tecnico
2024 del Archivo General de Ia Nacién y realizar la publicacién de este en la psgina web | Documental actualizado, de acuerdo a a Tabla de Retencién vigente. Asi numero 2 del acuerdo 1 del Archivo General de la Nacién, por o que se recomienda
dela entidad. mismo, se encuentran publicados en la pgina web. N/A pagina web FONCEP ajustar el documento con las dadas en el Acuerdo 01 de 2024. Pendiente
Elaborar y aprobar el Cuadro de Clasificacién Documental por parte del CIGD para que se
puedan aplicar conforme al periodo identificado en los actos administrativos, que L OCI observs el formato de cuadro de clasificacion documental del afio 2020, sin
2022y 22| soportan la segunda actualizacién de TRD, mientras surte el proceso de convalidacion embargo este contiene unos elementos distintos a los establecidos en el anexo tecnico
como lo establece el articulo 16 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y Articulo 5.1.2.6. del | EI Cuadro de Clasificacion Documental de la TRD para la actualizacion numero 2 del acuerdo 1 del Archivo General de la Nacién, por o que se recomienda
[Acuerdo nico De La Funcién Pdblica No. 001 AGN 2024. propuesta fue aprobado por parte del CIGD en Ia vigencia 2023 N/A Acta de CIGD ajustar el documento con las dadas en el Acuerdo 01 de 2024. Pendiente




Revisar y aplicar el p documental ordenaciony
descripcion) a la totalidad de archivos de gestién (17) dependencias que conforman la

El proceso de organizacion documental (clasificacion, ordenacion y
descripcion) se realiza de acuerdo a la TRD convalidada, sin embargo con el

La nueva versién de actualizacién de la

De acuerdo con la informacién suministrada no se realizan los procesos de ordenacién y

o1y 23| estructura organico funcional del Fondo de Prestaciones Econdmicas, Cesantias y fin de evitar el riesgo que implica los cambios que se puedan generar TRD se encuentra en proceso de revision y descripcion teniendo en cuenta los cambios que se les va a realizar a la TRD por lo que se
Pensiones - FONCEP de acuerdo con el Cuadro de Clasificacion Documental y/o Tabla de |durante el proceso de convalidacion no se desarrolla el proceso de evaluacién por parte del Consejo Distrital recomienda que una vez se actualicen las TRD y cuadro documental se establezca todo
Retencién Documental -TRD q en proceso de ordenacién y descripcion a las series y subseries de Archivos. Radicados de el leto de acuerdo con o establecido por el archivo distrital En cjecucién
De acuerdo con el Decreto 1080 de 20152, especificamente el numeral
i) del articulo 2.8.2.5.8, que aborda los instrumentos archivisticos para la gestion
documental. Tablas de control de Acceso se tenga en cuenta Realizar un andlisis de la
informacion compilada por los instrumentos archivisticos Tabla de Retencion
Documental (TRD) y Cuadro de Clasificacién Documental (CCD) previamente elaborados
como resultado del levantamiento del diagnéstico integral de archivos llevado a cabo;
con el in de conocer la produccién documental a nivel de serie, subserie y tipo
1202425121 24 |documental.
b) Identificar las principales vulnerabilidades de la informacién para mitigar los riesgos y
el impacto para la serie o subserie documental, para ello es importante, (Aplicar
ia de riesgos a | asignar Clasificacion de Acceso ala | En el marco del Decreto 1080 de 2015, Ia entidad ha venido elaborando,
informacion, identificar nivel de riesgo e identificar principales problemas de seguridad e los diferentes it
s las cosas, | delos iesgos es un I para a definicién de las ~|encontréndose en proceso de ejecucién la actualizacion e implmentacion La nueva versin de actualizacion de la
Tablas de Control de Acceso para los documentos de archivo de Ia Entidad. Siguiendo las |de cinco (5) de ellos a través del proyecto de inversion de 2024. Frente ala TRD se encuentra en proceso de revision y
recomendaciones de la NTC-ISO 270013, plantea un proceso de evaluacién de los activos | actualizacion de Ia TRD se encuentra en proceso de revisién y evaluacién evaluacién por parte del Consejo Distrital | Radicados de bservd que el proceso de 6n de archivisticas se
de informacién para identificar su nivel de riesgo. por parte del Conseio Distrital de Archivos. de Archivos. Secop I eiecucion en el marco del contrato 290 de 2024, En eiecucion
1SE-Ohserv5 que & Vel THEeTno o5t en €T ol qE TequIEos TUmeTomaTes o
Establecer pautas y directrices técnicas, para la aplicacién y gestion de firmas digitales y funcionales del SGDEA con las pautas para la firma electrénica por medio del aplicativo
énicas en los lectrénicos dentro del p 6n di tal SIDEAF, sin embargo teniendo en cuenta la exigencia de los requisitos de integridad,
AL 25 |en cumplimiento de las politicas y estandares aplicables garantizando la integridad, Las pautas y directrices técnicas, para la aplicacion y gestion de firmas autenticidad, validez y no repudio deben er implementados en su totalidad se
autenticidad, validez y no repudio; en el tiempo de los documentos que se firmen con | digitales y electrénicas en los documentos electrnicos se encuentran Implementacion de responsabilidades a recomienda revisar el documento y mirar la pertinencia de explicar como se aplican los
esta tecnoloia registradas en el modelo de requisitos frea través del SIDEAF Cumplida Modelo de Requsitos criterios de seguridad de la informacion Cumplido
Tener presente que el plan de conservacion y el plan de preservacion son dinamicos, asi
las cosas se sugiere realizar el seguimiento y control a las estrategias de los mencionados
planes y seguir priorizando aquellas que tienen un mayor impacto y relevancia para la
1202025121 26 |entidad, de tal manera que logren incluir las metas en el Plan de adquisiciones de la La OCI observé la actualizacién del SIC en agosto de 2024, sin embargo no se evidencio
entidad; esto permitira lograr resultados positivos en Ia gestion documental, [os cuales Se actializo el Sistema Integrado de que el documento este oficializado internamente, y que la versién publicada en el SVE no
se versn reflejados en los niveles de seguimiento que se realiza por parte del Archivo de Conservacién y sus diferentes programas y | Matriz de seguimiento y control alas | correponde con la publicada ya que es de 2023 por lo que s recomienda formalizar el
Bogots y de los servicios eficientes de Ia gestion documental, permitiendo la apropiacion | Realizar el seguimiento y control a las estrategias de los planes de estrategias de los planes de conservacion | estrategias de los planes de conservacion |documento, publicarlo y mantenerlo ajustado y actualizado de acuerdo con la
de mayores recursos para el desarrollo de las actividades. 6ny de 6 Area v 6 y de preservacion En ejecucion
La actualizaicén del Banco Terminoldgico
1202425121 27 |Adoptar en el banco terminologico metodologias que establezcan los principios, reglas, esté sujeto a la convaldiaicon de a nueva Teniendo en cuenta que se esta en proceso de actulizacion Ia TRD de la entidad se
normas y criterios que guien la estandarizacion del lenguaje técnico a utilizar en el Actualizar el banco 6 Ia segunda 6n de TRD. Una vez se cuente con la misma se actualizar el banco terminologico ajustado con los documentos vigentes
andlisis y dela informacién Ia TRD, frea procederd en este sentido Banco bgico actualizado para la entidad En eiecucion
Articular el esquema de metadatos aportado por la Entidad “81. Esquema de
Metadatos” para asegurar a precisién, a interoperabilidad y Ia biisqueda de los
documentos, esto puede llegar a incluir el desarrollo del diccionario de datos, ya que se
nemsER 28 |definen campos especificos que se utilizan para describir y categorizar los documentos,
serie, expediente, fondo; estos campos proporcionan informacion contextual y faciitan
lai iony 6n de los a del Banco £l esquema de metadatos se encuentra articulado con el sistema de Teniendo en cuenta que se esta en proceso de actulizacién Ia TRD de Ia entidad se
Terminologo en la gestién de la informacion ests orientada a la adopcion de un gestion de documentos electronicos de Ia entidad facilitando la precision, Se elabord el modelo aplicable al SIDEAF y [Modelo de Requisitos y esquemade | recomienda actualizar el banco terminologico ajustado con los documentos vigentes
vocabulario controlado, como elemento artculador en el sistema de informacién v biisqueda. Area se hace seguimiento permanente metadatos para la entidad En ejecucién
Los temas relacionados con Gestién
1202425121 2 Documental que son relevantes e Se observo que en el ejercicio de rendicion de cuentas de la entidad realizado el dia 27
Validar e incluir todos los logros y metas alcanzada en el en el informe de rendicién de | Incluir dentro del informe de rendicion de cuentas logros y metas del impacten la gestién, son incluidos dentro e noviembre de 2024 se incluyeron temas de archivo y gestion documental cumpliendo
cuentas proceso frea de los informes de rendicion de cuentas _|nforme de rendicin de cuentas conlo por el Archivo Distrital. Cumplido
Se observo la realizacion de capacitaciones sobre gestion documental en a vigencia
Registros de asistencia y piezas de 2024, teniendo en cuenta que siguen las actualizaciones documentales y Ia entrada del
azes 2l 30 | Continuar realizando actividades de gestion del conocimiento en el que se aborden Se programan las capacitaciones de comunicacién con las campafias y acuerdo 01 de 2024 se recomienda continuar con actividades encaminadas a la
temas relacionados con Ia gestién documental y desarrollar estrategias que permitan  |Realizar actividades de implementacién de camparias, estrategias o (Gestion Docuemntal alineadas con el PIC [ estrategias en gestion documental e ny de los temas ¥ archivisticos de interés para los
seguir efectuando la difusion de Ia historia institucional, jornadas de capacitacion en gestion documental e historia institucional. | Area e la entidad historia institucional. Servidores.s y archivisticos de interes para los servidores. En ejecucién
La OCI evidencié las siguientes actividades encaminadas a la implementacion de politica
cero papel en el FONCEP: Apoyo funcional del SIDEAF el cual ests orientado a la
Registros de asistencia y piezas de conformacian de expedientes electrénicos y de esta manera disminuir el consumo del
1-2024-25121 31 | continuar con implementacién y seguimiento de las acciones de la Politica Cero papel, comunicacién con las campafias y servicio de reprografia, y servicio de Notificacién
ademas, documentar y garantizar el cumplimiento de la meta de forma cualtativa para Estas campafias son permanentes y se |estrategias para la implementaciony | Electrénica Certficada, que permite enviar comunicaciones a los correos electrénicos de
reduccién de papel al interior de Ia entidad, validando si requiere actualizacién de la | Realizar actividades de implementacion de camparas, estrategias para la asocian a la gestion de docuemntos por el [seguimiento de las acciones de Ia Politica [Ios destinatarios y de esta forma permite la disminucién de la impresion de documentos
Politica teniendo en cuenta lo establecido la Directiva presidencial 004 de 2012 6 y seguimiento de las acciones de la Politica Cero papel. _|Area |sioear Cero papel. fisicos de las oficiales que emite Ia Entidad Cumplido
" La OCI evidencié el proyecto del documento "PROTOCOLO DE ARCHIVOS REFERENTES
ALAS VIOLACIONES DE LOS DERECHOS HUMANOS Y AL DERECHO INTERNACIONAL
HUMANITARIO EN FONCEP" el cual establece Ia parte histérica de la entidad y recoge
1202425121 » algunos de los documentos relacionados con D.H y derecho internacional humanitario de
acuerdo con las tablas documentales, se recomienda continuar con Ia proyeccion del
Adelantar en materia de derechos humanos la consulta, socializacién y apropiacién de la documento acogiendo los items mencionados por el archivo distrital y Ias herramientas
vigente y los técnicos archivisticos a e cuenta con un borrador del Protocolo archivisticas encaminadas a la memoria y proteccién de los DH
materia expedidos a nivel nacional. Elaborar y realizar seguimiento al protocolo de Derechos Humanos. frea de de Derechos Humanos _|V1_ Protocolo de Derechos Humanos En ejecucién
 La OCI evidencié el proyecto del documento "PROTOCOLO DE ARCHIVOS REFERENTES
A LAS VIOLACIONES DE LOS DERECHOS HUMANOS Y AL DERECHO INTERNACIONAL
HUMANITARIO EN FONCEP" el cual establece Ia parte histérica de la entidad y recoge
Re22azelzy 33 |vener presente que para identificar s su entidad produce y/o custodia archivos algunos de los documentos relacionados con D.H y derecho internacional humanitario de
relacionados con esta temética, e criterio misional no se restringe tnicamente a la acuerdo con las tablas documentales, se recomienda continuar con la proyeccion del
mision general de la entidad, sino que debe aplicarse de forma integral,identificando S cuenta con un borrador del Protocolo documento acogiendo los ftems mencionados por el archivo distrital y las herramientas
(despachos, oficinas, direcciones, etc) |Elaborar y realizar seguimiento al protocolo de Derechos Humanos. frea de de Derechos Humanos _|V1_ Protocolo de Derechos Humanos ivisti 2 lamemoria y proteccién de los DH. En ejecucién
La OCI evidencié el proyecto del documento "PROTOCOLO DE ARCHIVOS REFERENTES A
LAS VIOLACIONES DE LOS DERECHOS HUMANOS Y AL DERECHO INTERNACIONAL
HUMANITARIO EN FONCEP" el cual establece Ia parte histérica de la entidad y recoge
1202425121 3 algunos de los documentos relacionados con D.H y derecho internacional humanitario de
acuerdo con las tablas documentales, se recomienda continuar con Ia proyeccion del
documento acogiendo los tems mencionados por el archivo distrital y las herramientas
Considerar y recordar que Ia adecuada gestion documental de los archivos relativos a los e cuenta con un borrador del Protocolo ivisti ala memoria y proteccién de los DH
Derechos Humanos estd en con la Ley 594 de 2000y Elaborar y realizar seguimiento al protocolo de Derechos Humanos. frea de de Derechos Humanos __|V1_Protocolo de Derechos Humanos En ejecucion




